_ TINH UY CAO BANG DANG CQNG SAN VIET NAM
TRUONG CT HOANG PINH GIONG Cao Bang, ngay 28 thang 4 nam 2020
*

S6 1653 -QP/TCT

QUYET PINH
ban hanh Huéng din khéa luin tot nghiép
chwong trinh Trung cip Iy luin chinh tri - hanh chinh

Cin ctr Quyét dinh s6 02-QPi/TU, ngay 30 thang 7 nam 2018 cta Tinh ty
Cao Bang v& phan cip quan Iy can bd va bd nhiém, gidi thidu can bd tmg cir;

Cin ctr Quyét dinh s6 2252-QD/HVCTQG, ngay 02 thang 5 nim 2019 cia
Giam d6c Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh v& viéc ban hanh Quy ché
quan 1y ddo tao cta trurong chinh tri tinh, thanh phd truc thudc Trung uong;

Can cir Quyét dinh s6 8008-QB/HVCTQG, ngay 24 thang 12 nim 2018 cia
Giam d6c Hoc vién Chinh tri quéc gia H5 Chi Minh vé viéc didu chinh chuwong
trinh do tao Trung c4p 1y luén chinh tri - hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Quén 1y dao tao va nghién ctru khoa hoc,

HIEU TRUONG TRUONG CHINH TRI HOANG PiNH GIONG
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Huéng dan khéa luén tt
nghiép chwong trinh Trung c4p 1y luén chinh trj - hanh chinh”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng phong Quan Iy dio tao va nghién ctru khoa hoc, trudng cac

khoa, phong, giang vién va hoc vién chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

HIEU TRUONG
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TRUCNG
CHINH TR
HOANG DINH GIONG

Noi nhén:

- Nhu diéu 3,

- Ban Gidm hiéu,

-Luu: VT, QLDT&NCKH.

rinh Thi Anh Hoa




ONG DAN KHOA LUAN TOT NGHIEP

‘ trinh Trung cép Iy luan chinh tri - hanh chinh
(Ba |han} ‘ p@( e0\Quyét dinh sé 4653 -OP/TCT ngay 28/4/2020 ciia Hiéu
* \ HOANG DINH GI0 174” g Truong Chinh tri Hoang Dinh Giong)

CH, PIEU KIEN, TY LE HQC VIEN VIET KHOA LUAN

I. MU
TOT NGHIEP
1. Muc dich

Khéa luan tét nghiép cac 16p Trung cép 1y luén chinh tri - hanh chinh nhim
gitip hoc vién rén luyén phuong phdp van dung ly luan lién hé véi thuc tién dé
phén tich mot hay mot sd van dé cu thé & dia phuong, don vi cong tac; tim ra
nguyén nhan va dua ra c4c giai phap, dé xuét, kién nghi c6 tinh kha thi.

Gitip hoc vién ciing ¢, hé thdng kién thirc da dugc trang bi, rén luyén k¥
ning viét, k§ ning nghién ctru khoa hoc doc lap, xdy dung céac chuong trinh cong

4c... gop phan dbi méi, nang cao chit luong hoc tap, thuc hién tét nhiém vu cong
tac cua ca nhan va don vi, dia phuong co s6.

2. Diéu kién viét khéa luin t6t nghiép

- Hoc vién phai hoc du céc ph?m hoc va tham gia cac hoat dong trong
chuong trinh dao tao.

- Piém trung binh céc phan hoc dat tir 7,0 tré 1én, khong c6 diém phan hoc
dudi 6,0.

- Trong thoi gian hoc tap, hoc vién khong bi ky luét.

3. Ty 1€ hoc vién viét khoéa luéin t6t nghiép

- Ty 1& hoc vién viét khéa luan tét nghiép ciia mdi 16p khong quéa 20% téng
s6 hoc vién cua 16p hoc, lay tir cao xudng thép theo diém trung binh cdng céc phén
hoc, mén hoc. Trudng hop dat ty 16 20% ma c6 nhiéu ngudi bing diém nhau thi
Hiéu truéng xem xét két qua rén luyén dé quyét dinh, song khoéng qua ty 1€ 25%
tdng sb hoc vién.

- Hoc vién du diéu kién viét khoa luan tdt nghiép nhung c6 nguyén vong thi
t6t nghiép thi bdo cdo bang vin ban v6i chu nhiém 16p va duogc sy dong ¥ cua

Truéng phong Quan ly dao tao va nghién ciru khoa hoc.




IL KET CAU CUA KHOA LUAN TOT NGHIEP

1. Trang bia

~ TRUONG CHfNH TRI HO,Z}NG PINH GIONG
LOP TRUNG CAP LY LUAN CHINH TRI - HANH CHINH
KHOA....

KHOA LUAN TOT NGHIEP
Chwong trinh Trung cap Iy ludn chinh tri - hanh chinh
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Cao Bang, ngay thdang ndm




2. Két ciu cu thé
LOI CAM POAN
Téi xin cam doan day 14 két qua nghién ciru ciia riéng t6i. Cac sb lidu, dir liu
dugc trinh bay trong khéa luén 14 trung thuc, c6 ngudn gdc 13 rang va duge trich

din day du theo quy dinh.

Tac gia
(Ky, ghi ro ho va tén)

XAC NHAN CUA GIANG VIEN HUONG DAN
(Ky, ghi ro ho va tén)




MUC LUC
DANH MUC CAC TU VIET TAT (Néu cd)

MO DAU

1. Tinh cip thiét cia dé tai
2. Muc tiéu nghién ciru cia dé tai
3. Doi twong, pham vi nghién ciru cia dé tai

4. Phwong phap nghién ctru ciia dé tai

Chuong 1
COSOLYLUANVE..........

1.1.MQT SO VAN PE CHUNG

1.2. QUAN PIEM CUA CHU NGHIA MAC - LENIN, TU TUONG HO
CHI MINH, CUA PANG, NHA NUOC VE..........

1.2.1. Quan diém ciia chii nghia Mac - Lénin..........

1.2.2. Tw twéng Hd Chi Minh..........

1.2.3. Quan diém ciia Pang, Nha nuée..........

Khai quat chuwong 1

| -




Chuwong 2
THUC TRANG VE..........

2.1. PAC PIEM TINH HINH

2.1.1. Khii quét diéu kién tw nhién, kinh té - xa hoi
2.1.2. B0 may quan ly

2.1.3. Nhirng anh hwéng dén van dé nghién ciru

- Anh huédng ctia diéu kién ty nhién, kinh té - x4 hdi dén van dé nghién ciru
- Anh huéng ctia bd may quan 1y dén van d& nghién ciru
2.2. THUC TRANG VE..........

2.2.1. Két qua thye hién

2.2.2. Uu diém

2.2.3. Han ché

2.2.4. Nguyén nhan

2.2.4.1. Nguyén nhan ciia wu diém

- Nguyén nhan khach quan

- Nguyén nhan chu quan

2.2.4.2. Nguyén nhén ciia han ché

- Nguyén nhan khéach quan

- Nguyén nhan chu quan

Khai quat chwong 2




Chuong 3
PHUONG HUONG VA GIAI PHAP CHU YEU... ...

3.1. CAC PHUONG HUONG CO BAN
3LV . i
e e
B e
3.2. GIAI PHAP CHU YEU
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3.3. KIEN NGHI (Theo thtt tur tir cép trén truc tiép dén ngang cip)
33E
S
LE N AR e
Khai quat chwong 3

KET LUAN
Khai quat lai ni dung nghién ciru ctia dé tai (ca Iy ludn va thyc tidn); khing
dinh tinh khoa hoc, kha thi ctia cac két luan dugc rit ra tir viéc nghién ctru; kha
nang 4p dung trong thdi gian téi.

PHU LUC (Néu c6)

DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO




IIL. YEU CAU CU THE CUA KHOA LUAN TOT NGHIEP

1. Yéu cau vé hinh thirc

- Khéa luan dugc trinh bay ngén gon, rd rang, sach s&, khong tdy x6a, c6 danh
s trang, sb bang, biéu... theo quy dinh; str dung phong chitr Times New Roman, c&
chit 14 ctua h¢ soan thao Winword, mat do chit binh thudng; in trén mot mit giéy
tréng khd A4; dinh dang van ban: dan dong, doan 1,5 lines, 1é trén 2cm, 1& dudi
2cm, 18 trai 3,5cm, 18 phai 1,5cm. Sé trang dugc dénh & giita, phia dudi trang gidy.
Két thuc phdn mé du, cac chuong va két luan phai sang trang méi.

- B$ dai ctia khéa luan: tir 25 dén 30 trang (tinh tir m& dau cho dén két luan);
ty 1& cac phan nhu sau:

+ Mé dau va két luan: khoang 10% téng sb trang

+ Chuong 1: khoang 20% tdng sb trang

+ Chuong 2: khoang 40% tdng sb trang

+ Chuong 3: khoang 30% tdng sb trang (Giai phép chiém 3/4)

2. Yéu ciu vé ndi dung

Thit nhdt, tén @& tai cia khoa luan cAn dam bao 03 yéu t6: ndi dung nghién
ctru; khong gian, dia diém; thoi gian.

Nbi dung nghién ctru can gin véi cong viée, nhiém vu cong tac cua tac gia;
khong gian, dia diém c6 thé 1a mot dia phuong hodc don vi; thoi gian c6 thé tir 03
nim dén khong qua 05 nim.

Thit hai, bia chinh va bia phu: c¢6 n6i dung hoan toan giéng nhau (theo mau &
phan 1). Bia chinh 14 t& bia cig ngoai cing ¢6 mau, bia phu 1a trang dAu tién cla
khéa luan.

Thit ba, sau 161 cam doan, hoc vién ky, ghi rd ho va tén va x4c nhén clia gidng
vién huéng dan.

Loi cam doan da dugc trinh bay sin trong khoa luan. Sau khi hoan thanh khéa
luan, hoc vién can ky, ghi rd ho va tén ctia minh. Khoa luén ciing bét budc phai co
x4c nhén cla gidng vién huéng din 1a d4 hoan thanh theo huéng dan, du didu kién
dé ndp. Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc chi nhan khéa luén cta hoc

vién sau khi c6 y kién nhat tri d4 hoan thanh cua giang vién huéng dan.




Thw tw, muc luc: tiép ngay sau loi cam doan, ghi rd tén céc chuong, muc 16n
v6i vi tri trang twong tmg, gitip ngudi doc ¢ thé xem nhanh nhitng néi dung chinh
ctia khéa ludn va mé doc nhitng muc cin thiét.

Thir nam, phén mé& dAu néu rd tinh cép thiét, muc tiéu, dbi tugng, pham vi va
phuong phép nghién ctru ctia dé tai.

Thir sdu, viét cac chuong: Nhu phan huéng din & trén, khéa ludn duogc két
cau thanh ba chwong véi sé trang theo ty 1& quy dinh. Cudi mdi chwong c6 tir 7 -
10 dong khai quét lai noi dung ctia chuong bing cic cum tir, nhu: *Tém lai”,
”Nhin chung”, ”Qua phan tich trén c6 thé rat ra két luan” ...

Yéu cau ndi dung cac chuong, cac muc trong mdt chuong can phai dugc trinh
bay khoa hoc, chit ché, tranh tinh trang roi rac, cac ndi dung khéng cé su ké thira,
lién hé v6i nhau. Vi du nhu ndi dung danh gia wu diém, han ché & Chuong 2 cén
trinh bay dua trén nén tang ctia co sé Iy luan di dugc lam 18 & Chuong 1; ndi dung
phuong huéng va giai phap & Chuong 3 can duoc viét dua trén viée danh gid thuc
trang & Chuong 2, dic biét 14 phai di dén phat huy nhitng mit wu diém va giai
quyét, khac phuc céc han ché; cac ndi dung & Chuong 3 can chit ché, khoa hoc,
khong dé phuong hudng va giai phap thiéu logic véi nhau; dic biét vide viét céc
giai phap can cu thé, gin véi dic thu thue té clia pham vi dé tai nghién ctw, khong
chung chung, c¢6 thé 4p dung & dia phuong, co quan, don vi ndo ciing dugc.

Thir bdy, két luan cua khoéa luan: Pay la su tong hop tat ca nhitng van d& rit
ra duoc tlr viéc nghién ciru dé tai ciing v6i mot vai giai phap chi yéu nhit, nhiing
khuyén nghi, du bdo xu huéng phat trién. Pay 1a nhimg diéu khing dinh hay két
luan cu thé vé céc van dé chu yéu duoc dé cap trong ca ba chuong cia khoa luan
ma tac gia rat ra dugc sau khi nghién ciru.

Thit tdm, danh muyc tai liéu tham khao: Tai liéu tham khéo bao gdm tit ca cac
tac pham kinh dién, gi4o trinh, sach tham khao, luat, nghi quyét, théng tu, béo céo,
céc bai bdo... bang cac thir tiéng khic nhau ma tic gia da tham khéo khi nghién
ctru va c6 dén chiéu trong khéa luén.

Tai liéu tham khao phai xép riéng theo timg ngdn ngit, theo thir tr Viét, Anh,
Phép, Nga (c6 danh sé lién tuc)... Céc tai liéu bang tiéng nuéc ngoai phai giir

nguyén van.




Tai liéu tham khao bing tiéng Viét phai xép theo thir tr ABC cua tén tc gia,
bang tiéng nudc ngoai xép theo ABC ciia ho tac gia. Néu tai liéu khong c6 tén tac
gia thi xép theo chit cai dAu tién ctia co quan ban hanh hay phat hanh 4n pham dé.

V& cach trich dan tai liéu tham khao, ngudn tai liéu phai cé cic théng tin: Tén
tac gia hoac co quan phat hanh; Nam xuét ban (dé trong ngoic don); Tén sich (in
nghiéng) hodc tén bai bao (déit trong ngodc kép, khong in nghiéng); Nha xuét ban,
noi xuét ban (dbi voi sach); Tén tap chi (in nghiéng), sb (trong ngoic), trang...
(néu 12 bai bao).

Vi du cach ghi nhw sau:

1. Hoang Vin Chau (2003), Van tdi-Giao nhdn hang hod xudt nhdp khdu,
Nha xuit ban Khoa hoc va K§ thuét, TP HCM.

2. Vo Nhét Thang (2002), “Trdch nhiém cua nguoi giao nhdn khi phdt hanh
van don FBL”, Visaba Times, (42), tr. 14-15.

3. Dinh Xuén Trinh (2002), Thanh todn quéc té trong ngoai thiwong, Nha
xuit ban Gio duc, Ha Ni.
3. Quy trinh thwe hién khéa luén t6t nghiép
Sau khi c6 thong bdo va ké hoach viét khoa luan tbt nghiép, viéc thuc hién
khoéa luan theo cac budc sau:
Buwde 1. Hoc vién ndp tén dé tai khoa luén t6t nghiép cho chi nhiém 16p;
chit nhiém 16p tong hop tén dé tai khoa luan va ndp cho phong Quan ly dao tao va

nghién ctru khoa hoc theo bang sau:

STT Ho va tén Chikc vu, dom vi S6 dién thoai Tén dé tai

cong tac

Bwéc 2. Nha trurdng Quyét dinh phan cong giang vién huéng dan khoa luan
t6t nghiép.
Budéc 3. Giang vién hudng dan thong qua dé cuwong so bo va tén dé tai khéa

luén t6t nghiép.




Buoc 4. Giang vién thyc hi¢n huéng dan, nhan x€ét, hoan chinh khéa luan va
xac nhan nhiém vy huéng dan.

Budce 5. Hoc vién nép 04 quyén khéa luén cho chii nhiém 16p (c6 x4c nhan
cua giang vién huéng dan); gii 01 ban file dién tr vao dia chi email:
phongkhoahoccb@gmail.com

Buwéc 6. Chi nhiém 16p ndp khéa luan cia cic hoc vién cho phong Quan ly

dao tao va nghién ctru khoa hoc.
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