BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA
HO CHI MINH

*

$6:252-QD/HVCTQG Ha Néi, ngéy 0d théng 5 nam 2019

QUYET DPINH
ban hanh Quy ché quén 1y dio tao ciia trudng chinh tri tinh, thanh pho
trie thuge Trung wong

Cén cu Quyet dinh sb 145- QD/TW ngay 08 thang & nam 2018 cua Bo Chmh/ ~.-,-"',
tri (khod XII) v& chirc nang, nhiém vy, quyén han, t6 chire by may cua Hoc Vleq ; 'mt';
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh; \um

Can ctr Quy dinh s6 09-QDi/TW ngay 13 thang 11 ndm 2018 cta Ban Bi thu
(khoa XII) vé chire ning, nhiém vu, 6 chic bd may cua truong chinh tri tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong;

Can o Nghj dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thdng 09 nam 2017 cua
Chinh phu vé dao tao, bdi dudng can bg, cdng chirc, vién chur;

Can ¢ Quyét dinh sé 1479/QD-HVCTQG ngay 21 thang 4 nim 2014 cla
Giam déc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh vé viéc ban hanh chuong trinh
dao tao Trung cip 1y ludn chinh trj - hanh chinh;

Céan ctr Quyét dinh sb 3136/QD-HVCTQG ngay 14 thang 7 nim 2016 va
Quyét dinh s 8008-QD/HVCTQG ngay 24 thang 12 ndm 2018 cta Giam ddc Hoc
vién Chinh tri quéc gia HS Chi Minh vé viéc diéu chinh chuong trinh dao tao
Trung cép 1y luén chinh tri - hanh chinh;
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Xét dé nghi cia Vu truong Vu Cac truong chinh tri,
GIAM POC HQOC VIEN QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly dao tao cua
truong chinh tri tinh, thanh phé true thude Trung wong, gdm cac quy ché sau:

1. Quy ché dao tao Trung cép 1y luén chinh tri - hanh chinh;

3. Quy ché giang vién truong chinh tri tinh, thanh phd truc thudc Trung
uong;

2. Quy ché nghién ciru khoa hoc ctia trudng chinh trj tinh, thanh phé truc
thude Trung uong;

4. Quy ché thanh tra ddo tao, bdi dudng cua truedong chinh tri tinh, thanh phé
truc thudc Trung vong.
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Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh k& tir ngay k¥, thay thé Quyét
dinh s6 1855/QD-HVCTQG ngay 21 théang 4 nam 2016 cia Giam déc Hoce vién
Chinh trj quéc gia H6 Chi Minh vé ban hanh b6 Quy ché quan Iy dao tao clia
trudng chinh tri tinh, thanh phd truc thude Trung wong; Quyét dinh sb 2422/QD-
HVCTQG ngay 17 thang 6 nam 2015 vé& ban hanh miu gido an dung cho cic
truong chinh trj tinh, thanh phd truc thudc Trung uong; Quyét dinh & 2417/Qb-
HVCTQG ngay 06 thiang 6 nam 2016 vé& ban hanh mau Gido 4n théo luan va S6
theo do1 giang day va hoc tap.

Vu Céc trudng chinh tri chiu trach nhiém huéng dan, kiém tra viée thuc hién
cdc quy ché; chi tri tham muu cho Giam dée Hoc vién chinh stra, bé sung khi cén
thiét. .
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Piéu 3. Chdnh Vin phong Hoc vién, Vu truéng Vu Cac truong chinh %
hi€u truong trudng chinh tri tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va thi trudpgg \%

Noi nhén:

- Nhu Diéu 3,

- Ban Giam d6c Hoc vién,
- Luu: VT, Vu CTCT.

s -:._ ‘/,
P33 HC VIEN
L N TRIQUOC GIA

guyén Xuin Thing



BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
HQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA
HO CHi MINH

%

QUY CHE
Giang vién truong chinh tri tinh, thanh phé truc thugc Trung wong
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 2252- OD/HVCTQG ngay 02 thdng 5 ndam 2019
ctia Gidm déc Hoe vién Chinh tri quée gia H6 Chi Minh)

N Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh tiéu chuin, nhiém vu va cac hoat dong cua giang
vién, bao gébm: Hoat dong giang day, nghién ctru khoa hoc, thao giang, du gio;
quy dinh ché d6 thinh giang cua trudong chinh tri tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong.

2. Quy ché nay ap dung dbi voi giang vién va nhithg ngudi tham gia thinh
gidng cua trudng chinh tri tinh, thanh phd truc thude Trung vong.

Diéu 2. Céc chire danh gidng vién

1. Giang vién 1a vién chic chuyén mén dam nhan viée giang day va nghién
ctru khoa hoc & trudng chinh tri tinh, thanh phd truc thude Trung uong.

2. Giang vién chinh la vién chitc chuyén mon dam nhén vai tro chinh trong
giang day va nghién ctru khoa hoc ¢ truong chinh tri tinh, thanh phd true thude
Trung uong,.

3. Giang vién cao cip la vién chire chuyén mén dam nhan vai trd chu chét
trong cong téc giang day va nghién ciru khoa hoc & trudng chinh tri tinh, thanh phé
truc thude Trung vong.

Pié¢u 3. Giang vién kiém nhiém va thinh giing

1. Giang vién kiém nhiém

a) Giang vién kiém nhiém la nguoi trong ngach giang vién thudc bién ché
cua nha trudng gitt chitc vy lanh dao, quan ly hodc duoc bé tri ¢ong viée khéc cua
nha truong.

b) Giang vién kiém nhiém dugc tham gia giang day, huéng dan khoa luan
tét nghiép, coi thi, chém thi, di nghién ctru thuc 1€ va cac hoat dong chuyén mon,
nghiép vu khac c6 lién quan cla khoa, cia trudng; duoc hudng ché do, chinh sach
cua giang vién.

2. Giang vién thinh giang
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Giang vién thinh giang 1a ngudi duge nha truong moi tham gia giang day,
hudng dan khoa ludn tét nghiép, cham thi.

3. Cong tac quan ly d6i voi glang vién kiém nhiém, thinh giang

a) Lanh dao khoa cén ctr yeu ciu va nhiém vu giang day ctia khoa, ké hoach
chung cua truong, kha nang va diéu kién clia giang vién, phoi hop v6i Phong Quan
ly dao tao va nghién ctru khoa hoc dé xuét timg trudng hop cu thé.

b) Trén co sé d& xuat ctia khoa, phong c6 lién quan, hiéu truéng phan cong
giang vién kiém nhiém.

¢) Trén co so 1y lich khoa hoc va y kién dé xuét cta khoa, phong 6 lién
quan, hiéu trudng moi giang vién thinh giang.

d) Phong Quan ly ddo tao va nghién ciu khoa hoc chu tri, phdi hop vdi cac
khoa tham muu cho Ban Giam hiéu quan ly hoat ddng giang day cla giang vién
kiém nhiém, giang vién thinh giang.

d) Phong Té chire, hanh chinh, thong tin, tr liéu tham muu cho Hiéu trudng
thue hién ché do, chinh sach déi vai giang vién kiém nhiém, giang vién thinh giang.

Chwuong 11
TIEU CHUAN NIIIEM VU CUA GIANG VIEN
VA GIANG VIEN THINH GIANG
Muc 1
Tiéu chuin, nhiém vu clia gidng vién

Didu 4. Tiéu chuin chung ciia giing vién

[. C6 ban linh chinh tri viing vang, phdm chét dao dtc tdt, cé tinh than yéu
nude, kién dinh muc tiéu doc lap dan toc va chu nghia xa hoéi, thyc hién ding chu
truong, duong 161 cha Dang, chinh sach, phap ludt cua Nha nuéec.

2. C6 trinh @6 1y ludn chinh tri theo quy dinh; co trinh d§ dai hoc (hé chinh
quy) tr& 1én, vé khoa hoc chinh tri, khoa hoc hanh chinh hoéc khoa hoc x& hi va
nhan vin.

3. C6 thai do trung thue, khiém tdn, gian di; tim huyét véi su nghiép dao
tao, bdi dudng can bod ciia Pang va Nha nudc.

4. Co kha nidng va nghiép vu su pham.

5. Cé da sirc khoe hoan thanh nhiém vu.

6. Ly lich ban than rd rang.

Pitu 5. Tiéu chuin cu thé cia gidng vién gidng day Trung cAp 1y ludn
chinh tri - hanh chinh

1. Giang vién

a) La dang vién Pang Cong san Viét Nam.

b) C6 béng tbt nghiép dai hoc xép loai kha tré 1én hotic bing tét nghiép thac
sT phit hop véi chuyén mén gidng day. C6 ching chi nghiép vu su pham hodc
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phuong phap day hoc tich cuc (trir trudong hop dé co bing tot nghiép cac trudng su
pham).

¢) Giang day dat yéu ciu trd 18n cac bai trong phén hoc, mon hoc cua
chuong trinh dao tao, bdi dudng do trudng, khoa phdn céng. Co6 khd ning nghién
ctru khoa hoc, téng két thuc tién va hoan thanh céc nhiém vu khoa hoc dugc giao.

d) C6 bang tét nghiép hodc chimg nhan tuong duong trung cép 1y luan chinh
tri hodic trung cAp ly ludn chinh trj - hanh chinh tr& 1én. C6 chimg chi boi dudng
ngach chuyén vién hoac chimng chi bdi dudng giang vién (hang I11).

d) Co trinh do ngoai ngit bac 2 (A2) tr& lén hodc tuong duong theo quy dinh
tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ban hanh Khung ning luc ngoai ngii 6 béc
danh cho Viét Nam ngay 24/01/2014 cia B6 Gido duc va Dao tao.

e) Co trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ ning st dung co ban theo quy dinh tai
Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT v& trinh 6 tin hoc ngay 13/01/2014 cua Bo
Théng tin va Truyén thong.

2. Giang vién chinh

a) La dang vién Pang Cong san Vigt Nam.

b) Co bang thac si trd 1én phi hgp véi chuyén mon, chuyén nganh giang day.

¢) C6 bang tét nghiép hodic chiing nhan twong duong cao cap 1y luan chinh
trj hodic cao cép ly ludn chinh tri - hanh chinh, c6 chimg chi bdi dudng ngach
chuyén vién chinh hogc ching chi boi dudng giang vién chinh (hang II).

d) Giang day c6 chat luong céc bai trong phin hoc, mén hoc cia chwong
trinh dao tao, bdi dudng do trudng, khoa phan cong.

d) Co chimg nhén trinh d§ ngoai ngit bac 3 (B1) theo quy dinh tai Théng tu
s6 01/2014/TT-BGDPT ban hanh Khung ning luc ngoai ngit 6 bac danh cho Viét
Nam ngay 24/01/2014 cta B¢ Gido duc va Dao tao.

e) Co6 chirng nhén trinh d6 tin hoc dat chudn k¥ nang st dung co ban theo
quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT vé trinh dé tin hoc ngay 13/01/2014
ctia BS Théng tin va Truyén thong,

g) C6 kha nang nghién ciru khoa hoc, tong két thuc tién, bién soan tai lidu
phuc vu dao tao, bdi dudng, hoan thanh cic nhiém vu khoa hoc dugc giao.

3. Giang vién cao cép

a) La dang vién Dang Cong san Viét Nam.

b) C6 bing tién st.

¢) Co bing tét nghiép hodc chimg nhan tuong duong cao cép 1y luan chinh
tri hodic cao cdp ly ludn chinh tri - hanh chinh, cé chimg chi bdi dudng ngach
chuyén vién cao cép hodc chimg chi bdi dudng giang vién cao cép (hang I).

d) C6 chimg chi bdi dudng kién thirc kinh dién Mac-Lénin, tu tuéng H6 Chi Minh.

d) Giang day c6 chét luong cao céc bai trong phan hoc, mén hoc ctia chuong
trinh dao tao, bdi dudng do trudng, khoa phan cong,
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e) Co kha nidng nghién ctru khoa hoc, tdng két thuc tién, chu tri dé 4an hoic
dé tai nghién ctru khoa hoc cép tinh hodc tuong duong phuc vu dao tao, bdi dudng
va su phét trién kinh té - x4 hoi ctia dia phuong, hoan thanh tét cac nhiém vu khoa
hoc dugc giao.

g) Co kinh nghiém va kha ning t6 chire, chi dao tip thé giang vién, hoc
vién nghién ciru khoa hoc, téng két thuc tién, ung dung céc két qua nghién ctu
vao thuc tién.

h) Sir dung thanh thao c4c phuong phap, phuong tién day hoc hi¢n dai.

i) C6 ching nhén trinh dd ngoai ngit bac 4 (B2) theo quy dinh tai Thong tu
s6 01/2014/TT-BGDPT ban hanh Khung ning luc ngoai ngit 6 bic danh cho Viét
Nam ngay 24/01/2014 cua B§ Gido duc va Dao tao.

k) C6 chirng nhén trinh d¢ tin hoc dat chuén k¥ ndng st dung co ban theo
quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT vé trinh do tin hoc ngay 13/01/2014
ctia B4 Théng tin va Truyén thdng.

Ditu 6. Nhiém vu chung ciia gidng vién

1. Giang day cac chuong trinh dao tao, bdi dudng do trudng chinh tri tinh,
thanh phé truc thudc Trung wvong dam nhén.

2. Nghién cutu khoa hoc, téng két thuc tién nhim néang cao chét luong giang
day, hoc tip; gop phan phat trién kinh té, van hoé - x4 hdi & dia phuong, phat trién ly
luén; d4u tranh chéng nhitng ludn diém sai trai, bao vé su trong sang clia chu nghia
Mac-Lénin, tu tuong 16 Chi Minh, chu truong, dudng 167 cla Bang, chinh séch,
phap lut cia Nha nude; gop phin tham gia xay dung dang, hé théng chinh tri.

3. Hoc tép néng cao ban linh chinh tri, trinh d§ chuyén mon nghiép vu, ném
vimng chi trrong, dudng 161 cia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nude; rén
luyén dao dirc, 16i séng, tac phong sur pham.

4. Pi nghién ciru thuce té theo quy dinh.

5. Tham gia cac cdng tac khac do co quan, td chure phan cong.

Picu 7. Nhiém vu cu thé ciia gidng vién

1. Giang vién

a) Bdi véi giang vién trong thoi gian tép sy, thuc hién nhitng nhiém vu sau:

- Hoc tap, nghién ctru néi dung chuyén mon do nha trudong dam nhén; tham
gia coi thi va trg gidng cho gidng vién khi dugc trudng, khoa phéan cong.

- Giang tir 08 tiét trd 1én.

- Dy gid 80 tiét tr& 1én/nam.

- C6 it nhat 01 bai nghién ctru hodc bai bdo khoa hoc cho héi thao, dé tai
khoa hoc cép khoa tro 1én hoac duoc dang trén ban tin, trang thong tin dién tu, tap
chi cua trudng, dia phuong va Trung uong.

- Nghién ciru thuce té 15 ngay/nim.

b) Pdi vé6i giang vién
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- Tham gia cac khau trong quy trinh dao tao, bdi dudng cia nha trudong nhur:
giang bai, chu tri thao luan, ra dé thi, col thi, chdm thi, nghién ctru khoa hoc, v.v..

- Sau 03 nam ké tir thoi diém hét tap su, giang day dugc céc bai cua chuong
trinh dao tao, bdi dudng do trudng, khoa phan cong.

- Du gidr 16 tiét tré lén/nam.

- Thao giang 02 tiét tr& lén/nim.

- Méi nim co tir 02 bai nghién ciru hodc bai bao khoa hoc cho hdi thao, dé
tai khoa hoc cdp khoa tr& 1én hodic duge ding trén ban tin, trang thong tin dién i,
tap chi cua truong, dia phuong va Trung wong.

- Nghién ctru thuc té va huéng din hoc vién di nghién ciu thuc té 15
ngay/nam.

- Tham gia cac dé an, dé tai khoa hoc.

2. Giang vién chinh

a) Tham gia tat ¢4 cac khau trong quy trinh d3o tao, bdi dudng cta nha truong,

b) Giang day dugc cac bai cia chuong trinh dao tao, bdi dudng do trudng,
khoa phén cong.

¢) Du gior 12 tiét tré [én/nam.

d) Thao giang 02 tiét trd 18n/nam.

d) Mbi nam c6 tir 03 bai nghién ctiru hoic bai bao khoa hoc cho héi thao, de
tai khoa hoc cép khoa tré 16n hodc duge dang trén ban tin, tap chi clia dia phuong
va Trung uong.

e) Nghién ctru thue t& va hudng din hoc vién di nghién ctu thue t& 10
ngay/nam.

o) Huéng dan, gitip d& giang vién tap su, giang vién vé chuyén mén, nghiép vu.

h) Tham gia xdy dung chuong trinh dio tao, bdi dudng, dé tai nghién ctu
khoa hoc, bién soan tai liéu phuc vu giang day, hoc tép.

i) Ch tri nghién cttu hogic tham gia danh gid cdc dé an, d& taj khoa hoc tham
gia tong két thyc tién & dia phuong.

3. Giang vién cao cép

a) Tham gia tat ca cac khau trong quy trinh dao tao, bdi dudng ciia trudng.

b) Giang day dugc tit ca cac bai trong chuong trinh dao tao, béi dudng do
trueong, khoa phan cong.

¢) Dur gid 08 tiét tré [én/nam.

d) Mbi nam cd tir 04 bai nghién ctru hodic bai bao khoa hoc cho héi thao, dé
tai khoa hoc cép khoa tré 1én hodc duoc dang trén ban tin, tap chi cia dia phuong va
Trung wong (trong d6 ¢6 it nhit 01 bai dang trén tap chi khoa hoc ¢6 mé sb ISSN).

d) Nghién ctu thuc té va huéng dan hoc vién nghién ctu thuc té 05
ngay/nam,

e) Huong dan, bdi dudng giang vién, giang vién chinh vé& chuyén moén,
nghiép vu.
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g) Tham gia xay dung chuong trinh dao tao, béi dudng, dé tai nghién clru
khoa hoc, bién soan tai liéu phuc vu giang day, hoc tap.

h) Chu tri nghién ciru hodc tham gia danh gi4 céc dé 4n, dé tai khoa hoc,
tham gia tong két thuc tién & dia phuong.

Muc 2
Giang vién thinh giing

Diéu 8. Ddi twrong tham gia thinh gidng 1a cong din Viét Nam

1. Can b lanh dao cap phong va trong duong trd 18n thude céc co quan clia
Pang, chinh quyén, Mit trdn TS qudc va cac doan thé chinh tri - xd hoi & Trung
uwong hodc dia phuong c6 trinh d6 dai hoc tré 1én hodc ¢d kinh nghiém cdng tac 10
nam tro leén, chuyén nganh phu hop v 1inh vire chuyén mén va néi dung chuyén
dé tham gia giang day.

2. Cac nha khoa hoc, nha gido ¢6 uy tin trong cong tac giang day, nghién
cuiu ly ludn Mac-Lénin, tu tudng Hb Chi Minh, khoa hoc chinh tri, khoa hoc 1anh
dao, quan 1y, c6 trinh dé thac st tré 1én, di va dang céng tac & cac co quan, 16 chire
ngoai nha truong.

3. Can bd, cong chire, vién chirc cdng tac & céc phong chirc ning cua nha
trudng cé kha ning va nguyén vong giang day; bai giang duoc Hoi ddng khoa hoc
nha trudng tham dinh dat yéu ciu.

4. Cén bo, giang vién clia nha trudng di nghi huu hoic di chuyén cong
tac sang co quan, don vi khac ¢6 nang luc chuyén moén, kinh nghiém, strc khoe
va uy tin.

Piéu 9. Pbi twong tham gia thinh gidang la ngudi nwde ngoai

1. C6 thai do chinh tri phti hop vdi thé ché chinh tri ctia nude Codng hoa
xa héi cha nghia Viét Nam va tuén tha phap luét ctia Viét Nam; duoe co quan c6
thdm quyén déng y cho phép tham gia thinh giang.

2. Pap timg yéu ciu vé kién thirc, nang luc giang day;

3. Pugc hudng cac ché d6, chinh séch ¢in cb theo hop dbng da ky két va
quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

Pidu 10. Nghia vu ciia gidng vién thinh gidng

Hoan thanh nhiém vy theo hop dong thinh giang véi nha trudng.

Piéu 11. Quyén lgi ciia gidng vién thinh giing

1. Bugc huong thu lao theo quy dinh ciia Nha nudc, nha truong.

2. Giang vién thinh giang thudc bién ché nha trudng hoan thanh tét nhiém
vu giang day, néu ¢é nguyén vong, duge nha truong dé nghi, dugc tinh uy,
thanh &y quyét dinh chuyén sang ngach giang vién thi dugc hudng ché dé cla
giang vién.
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Chuong 111
GIANG DAY

Dgéu 12. Pinh muc thoi gian lam vi¢e
Téng so thoi gian lam viéc trong mdt ndm clia giang vién 1a 1.760 gic (220
ngay x 8 gi¢). Dinh murc cu thé nhu sau:

TT Chirc danh Gidng day Nghién ciru | Hoat dong khac
(gio) khoa hoc (gio) (gio)
1 Giang vién:
- Giang vién tap sw 300 700 760
- Giang vién 900 400 460
2 | Giang vién chinh 900 500 360
3 Giang vién cao cép 900 600 260

Picu 13. Pinh mic giv chuin gidng day

1. Gir chuan giang day 1 don vi thoi gian quy ddi tir sb gio lao dong can
thiét d& hoan thanh mot khdi luong céng viée nhét dinh thude nhiém vy giang day
doi véi m01 chie danh tuong duong v6i mot tiét giang ly thuyet thuc hanh trén
16p, bao gbém thdi gian lao déng can thiét trude, trong va sau tiét giang.

2. Khung dinh mitc gio chuin giang day

a) Giang vién

- Giang vién tap su: Tdi da 135 gio chudn.

- Giang vién: 270 gid chuén (it nht 135 gio 1én 16p gidng bai, thao luan,
hudéng dan 6n thi).

b) Giang vién chinh: 290 gio chudn (it nhat 145 gid 1én 10p gidng bai, thio
ludn, huéng dan 6n thi).

¢) Giang vién cao cap: 310 gio chuan (it nhat 155 it 1én 16p gidng bai, thao
ludn, huéng dan 6n thi).

3. Giang vién nit ¢6 con nhé duéi 36 thang tudi duoc giam 10% dinh mitc
gir chuan; giang vién di hoc khéng tap trung duoc giam 30% dinh muc gid chuédn
clia ngach giang vién dang giit; giang vién di thuc té c6 ky han thi ciin ctr thoi han
di thuc té, Higu trung xem xét quyét dinh giam dinh muc gié chuin phu hop.

4. Cin cir vao tinh hinh thuc té cda nha truong va khi cin thiét, Hiéu trudng
quy dinh cu thé méc gid chudn timg chirc danh giang vién cho pht hgp nhung
khong cao hon hodc thdp hon 15% so véi khung dinh muc gi¢r chuén duoc quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay.

5. Giang vién khong du dinh mirc gio chudn giang day ma vuot dinh mirc
gidr chudn nghién ctru khoa hoc thi dugc ldy s& gio chuéin nghién ciru khoa hoc
vuot dinh muc bl cho s6 gio chuan giang day con thiéu dé tinh hoan thanh dinh
mitc gitr chun va tinh thanh tich thi dua nhung khong dugce thanh toan vugt gio.
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Dicu 14, Pinh mire giov chuan giding day cua gidng vién kiém nhi¢m
1. Giang vién git chirc vu ldnh dao, quan ly hoac kiém nhiém céc cong tc
khac ¢é nghia vu thuc hién dinh mirc gio chuin nhu sau:

Chure danh Pinh mire

Hiéu truéng 15% - 20%
Phé Hiéu trudng 20% - 25%
Truong phong 25% -30%
Pho trudong phong 30% - 35%
Trudng khoa 75% - 80%
Pho trudng khoa 80% - 85%
Bi thu dang uy, Chu tich Cong doan 55% - 60%
Phd Bi thu dang uy, Phd Chu tich Cong doan 60% - 65%
Trudng Ban nit ¢dng, Chii tich Héi Cuu chién binh, Bi thu Doan

truong, T truéng Thanh tra dao tao, bdi dudng, Trudng Ban 80% - 85%
thanh tra nhan dan

Uy vién Ban Chép hanh dang b truong, Phé Bi thu Poan trudng 85% - 90%

2. Giang vién néu gilr nhiéu chire vu lanh dao, quén ly hodc kiém nhiém
nhiéu céng tac thi chi thuc hién mot dinh muc gidr chuan thip nhat.

3. Giang vién duoc didu vé cong tac tai cac phong chic ning cua nha
truong ma khong gitt chirc vu lanh dao, quan ly hodc kiém nhiém cac cOng tac
khéc thi dinh mec giang day 12 40% dinh muc gi& chudn cta ngach giang vién
dang git.

Diéu 15. Quy dinh tinh gid» chuin

1. Giang day

a) Giang bai trén lép: 01 tiét 18n 16p (45 phat) tinh 1,0 gid chuén.

b) Gidi thiéu chuyén dé, trinh bay bdo cdo khoa hoc: 01 tiét tinh tir 1,0 dén
1,5 gidr chudn.

2. Hudng dan

a) Thao luén: 01 tiét tinh 1,0 gio chuén.

b) Pua hoc vién di nghién ctu thue té: 01 budi tinh tir 1,5 dén 2,0 gid chuin.

¢) Hudng dan hoc vién viét khéa luan tdt nghiép: 01 khéa luédn tinh tur 08
dén 10 gi¢r chudn.

3. Ra d& thi, duyét dé

a) Ra 01 dé thi viét va dap 4n tinh tir 1,0 dén 1,5 gi& chudn. Duyét 01 dé thi
viét va dap 4n tinh 0,5 gid chudn.

b) Ra 05 dé thi va dap an thi vin dap tinh tir 1,0 dén 1,5 gio chuén. Duyét 05
dé va dap an tinh 0,5 gidr chudn.

¢) Ra 01 d& thi tric nghidém va dép 4n tinh tir 1,5 dén 2,0 gitr chuén. Duyét
01 d8 thi trac nghidm va dap 4n tinh 0,5 gid chudn.




4. Coi thi

M5 tiét tinh 0,5 gio chuan/ngudi.

5. Cham thi (chdm 2 vong)

a) Cham 04 bai thi viét tinh 1,0 gi&r chuin/01 vong/01giang vién.

b) Chdm thi van dép: 01 hoc vién tinh 0,5 gi& chuan/01giang vién.

¢) Cham thi trdc nghiém 10 bai tinh 1,0 gio chuan/01 giang vién.

d) Cham 04 bai thu hoach nghién ctru thuc té tinh 1,0 gid chuan/01 vong/01
giang vién.

d) Chdm kho4 luan tét nghiép: 01 khéa luan tinh 2,0 gid chuan/01 vong/01
giang vién.

e) Chu tich H6i ddng thi tdt nghiép hodic chdm khoa luin tot nghiép tinh 3,0
giy chuén/01 budi. Phé Chu tich Hoi dong thi tdt nghiép hodc chéam khoa luan tét
nghiép tinh 2,0 gid chuan/01 budi.

g) Thu ky Hoi ddng thi tdt nghiép hogic chidm khéa luan tét nghiép tinh 2,0
gidr chudn/01 budi.

h) Thanh tra thi t6t nghiép tinh 1,5 gio dén 2,0 gio/01 budi/01 ngudi.

Chuong 1V
THAO GIANG

Piéu 16. S6 lwong, hinh thire va thanh ph%‘m tham gia thao gidng

1. Mbi trudng td chire thao giang it nhat 01 lan/nam.

2. Viée td chie thao giang duoc tién hanh & hai cip: Cép khoa va cép truong.

3. Giang vién phai tham gia thao giang cip khoa. Giang vién dat loai giéi tr&
[én tai thao giang cp khoa duoc tham gia thao giang cép trudng.

Piéu 17. Xay dung ké hoach thao giang

1. Cian cir ké hoach dao tao, bdi dudng cua nha trudng, ké hoach giang day
cta khoa, lich hoc tép cta cac 16p, ddu nam hoc giang vién dang ky bai thao giang,
céc khoa va nha truong xay dung ké hoach thao giang cta khoa, cia trudng phi
hop yéu cdu, nhiém vu chung.

2. Ké hoach thao giang ghi r3: Hoc vi, ho va tén giang vién, ngach giang
vién, tén bai, sé tiét, lép, thoi gian; cp thao giang.

Piéu 18. Chuin bi va théng qua gido 4n

1. Can ct ké hoach thao giang da phé duyét, giang vién soan gido an (mau
gido 4n quy dinh tai phu luc kém theo Quy ché nay).

2. Gido an phai dugc thong qua trude khi thao giang 10 ngay. Gido an thao
giang cép khoa do khoa gép ¥, théng qua; gido 4n thao giang cip truong do Hoi
déng khoa hoc nha trudng gép v, thong qua. Gido 4n dat trung binh tré 18n méi
dugc thao giang.
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3. Noi dung chdm gido 4n

a) Muc tiéu cia bai giang;

b) Budc 1én 16p;

¢) Naoi dung bai giang;

d) Phuong phéap va phuong tién giang day;

d) Tai liéu phuc vu soan giang (tai ligu bt bude va tai liéu tham khio);

e) C4u hoi 6n tép, thdo luan, tai liéu phuc vu hoc tip.

Piéu 19. T6 chire thao gidng trén 16p

1. Béi twong nghe giang 1a hoc vién, can bd, giang vién cta khoa, truong.

2. Thoi gian thao giang trén 1&p

a) Thao giang cip khoa: 02 tiét.

b) Thao giang cip trudng: Tir 01 tiét dén 02 tiét.

3. T chire thao giang cip khoa do ldnh dao khoa chu tri, thanh vién trong
khoa va giang vién kiém nhiém thudc chuyén mén, linh vyc cta khoa tham dy,
danh gia. TS chirc thao giang cap trudng do Ban Giam hiéu chu tri, Hoi ddng khoa
hoc nha trudng tham du, ddnh gid; cdn b, giang vién cua nha truong tham du.

4. Phiéu chdm diém va ndi dung cham thao giang trén 16p

a) Phiéu chidm diém do Hiéu trudong quy dinh.

b) Noi dung chdm thao giang trén 16p

- Giao an;

- Noi dung bai gidng;

- Phuong phap va phuong tién giang day;

- Tac phong su pham;

- Thye hign céc bude, thoi gian 1én lop.

5. Viéc danh gia, rat kinh nghiém thao giang trén 1op thue hién sau khi giang
vién hoan thanh thao giang.

Piéu 20. Tinh diém va x¢p loai thao gidng

1. Tinh diém thao giang

a) Piém gido an va diém thao giang trén 16p duoc tinh theo thang diém 20.

- Khong dat: Duéi 10 diém;

- Trung binh: Tir 10 diém d¢én dudi 14 diém;

- Khé: Tir 14 diém dén dudi 16 diém;

- Gioi: Tir 16 diém dén dudi 18 diém;

- Xuét sdc: Tir 18 diém dén 20 diém.

b) Diém giao an dugc tinh hé s6 1. Piém thao giang trén 1op duge tinh hé s6 3.

¢) Diém thao giang 14 trung binh cdng cta diém gido an va didm thao giang
trén 16p, diém duoge ldy dén sb thap phan thir hai.

2. Xép loai thao giang

a) Khéng dat: Diém trung binh dué6i 10 diém;

b) Trung binh: Piém trung binh tir 10 diém dén dudi 14 diém;
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¢) Kha: diém trung tir 14 diém dén dudi 16 diém, trong d6 diém thanh phin
dat tir loai trung binh tr¢ 1€n;

d) Gisi: Piém trung binh tir 16 diém dén dudi 18 diém, trong d6 diém thanh
phin dat tir loai khé tr& 1én;

d) Xuét sic: Didm trung binh tir 18 diém dén 20 diém, trong d6 diém thanh
phan dat tir loai gioi tro 18n.

Pi¢u 21. Céng nhin danh hidu giang vién day gidi

1. Cip chu tri thao gidng cong bd két qua thao giang sau khi két thic thao
giang va dugc Higu trudng phé duyét.

2. Hiéu trudng cép chimg nhén danh hiéu giang vién day gioi, ging vién
day gidi xudt séc cip trudmg. Ching nhan chi cé gia trj gitta 02 lan thao giang.

3. Két qua thao giang 1a mét trong nhitng cin cir binh xét danh higu thi dua
clia c4 nhan, tap thé; chon, cir giang vién tham gia Hoi thi giang vién day gidi toan
quéc céc truong chinh tri tinh, thanh phé truc thudéce Trung uong; dé Ban Gidam
hieu, ldnh dao khoa c¢6 cac hinh thic khuyén khich trong phan cong nhiém vu
chuyén mon.

Chuong V
DU GIO

Pidu 22. Thoi gian, hinh thire dw gier va thanh phin dy giv

1. Thoi gian du gio: tir 01 tiét (45 phut) trd 1én.

2. Hinh thite dy gid: Theo ké hoach va dot xudt.

3. Thanh phan du gid

a) Cac khoa dy gid cua tit ca giang vién giang day céc bai thude phan hoc,
modn hoc khoa dé phu trach.

b) Trén co s& ké hoach du gid cua khoa, Ban Giam hiéu, Hoi déng khoa hoc
ctia nha trudng bé tri dy gior theo quy dinh tai Didu 7 Quy ché nay.

Piéu 23. Xay dung ké hoach dw gidr

1. Can cir ké hoach dao tao, boi dudng cua nha truong, ké hoach giang day
cua khoa, lich hoc tap cla cac lap, dau nam hoc giang vién dédng ky ké hoach du
gid, cdc khoa va nha truong x4y dung ké hoach dy gid cua khoa, cia truong phu
hop yéu cau, nhiém vu chung.

2. Ké hoach du gid ghi r3: Hoc vi, ho va tén giang vién, ngach giang vién;
tén bai giang; sd tiét giang; 16p giang; thoi gian giang.

Diéu 24. T6 chire danh gia hoat ddng du gidr

Sau du gid, khoa, truomg sip xép thoi gian phu hop d8 td chuc rat kinh
nghiém vé ndi dung bai giang, phuwong phap, phuong tién, tic phong, v.v.. clia
giang vién va viéc t6 chire cho giang vién di du gib.
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Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 25. Trich nhiém thi hanh

1. Hiéu truéng trudng chinh tri tinh, thanh phé tryc thude Trung wong va cac
t6 chirc, cd nhéan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qué trinh trién khai thuc hién quy ché, néu c6 khé khan, vudng
mic, Hiéu truéng co trach nhiém bdo céo véi Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho
Minh d& Gidam déc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

¢



13
Phuy lue
~ MAUGIAO AN )
(Kém theo Quy ché gidng vién truong chinh tri tinh, thanh phé
triec thuge Trung wong)

GIAO AN
(Bia chinh)

...............................................................
....................................................................
..............................................................
....................................................................

...................................................

.................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo




14

TINH UY (THANH UY)..
TRUONG...

(Bia phy)

............................................................
......................................................
............................................................

............................................

.........................................

...............................................

......................................

..............................




A. KE HOACH BAI GIANG

1. Tén bai gidng:

......................................................................
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2. Thoi gian SIANG: ... ... tiet

5. Ké hoach chi tiét:

..............................................................

..................................................................

....................................................................

.....................................................................

Bwée
Noi dung Phwong phap | Phwong tién Thoi gian
1én lop
. 5 g . Thuyét trinh Micro 5
Bude 1 On dinh 1
e (1) @) (3)
Budce 2 Kimtrabai ¢ | covveiiiiiiiie | e | e
Budc 3 Noidung 1 | s ] ]
(Giang bai NOidung 2 | i | e | e
méi) NOLdung 3 | s e | e
Noidungd | s e |
Budcd4 |[Chétkiénthic | oo | e | e
Budc 5 | Hudng din ciu hoi, bai
(p. nghién ctru i Hiou | T | e | s

(1) Vi du vé phirong phdp day hoc
(2)Vi du vé phwong tién day doc

(3)Vi du vé thoi gian giang
B. TAI LIEU PHUC VU SOAN GIANG
1. Tai liéu bit bude

].1 ..............................................................................................



V.V....

2. Tai liéu tham khio

V.V...
C. NQI DUNG BAI GIANG (viét ddy du, chi tiét ndi dung dé giang theo ké
hoach di xay dung & phén A)
L (T8I MUC)atutinineneiiiiiiierenieeeersetenrureransnsnsnssnesasesssssesensnsesneserasns
LI (TEEU FHC) coeevvveee e e eeee s e e e aeeeeeeeeeaareaeasesetmneeneaneens
2. (T8N IMUC) e tininiiiinisisninensrneraereacnsasasenensasnssnsnsssesesensssenenensnnnrnenns
2 L (TIBH IHC) . ettt eesn e eanasasassasesaseseseseeeans
V.V....
D. CAU HOI ON TAP, THAO LUAN, TAI LIEU PHUC VU HQC TAP

1. Cau héi 6n tap

2, Cau haéi thao luin

3. Tai liéu phuc vu hoc tip
Bai sogn dugc thong qua khoa ngay.......thdng.......ndm.......

XAC NHAN CUA TRUONG KHOA NGUOI SOAN
(Ky va ghi v ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

XAC NHAN CUA BAN GIAM HIEU
(Ky tén va dong dau)
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Phulye
MAU GIAO AN THAO LUAN ,
(Kem theo Quy ché gidng vién trudng chinh tri tinh, thanh phé
true thude Trung wong)

TINH UY (THANH UY)...
TRUONG...

GIAO AN THAO LUAN
(Bia chinh)

..........................................................
....................................................................
....................................................................
....................................................................
....................................................................
.......................................................
....................................................................

...................................................

.................................................
...........................................
.................................................

...............................................

...., thang.... ndm...
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TINH UY (THANH UY)..
TRUONG...

(Bia phy)

TN bair. o

Phan hoc . .o i e

Chuong trinh:......oooiiiiii s
NEUGT SOAM:. ¢t
Hocham, hoc Vit
Chircdanh: ....oovivniinien e
Khoa (phong):....ccoovviiiiii
Poi tugng (nguoi hoc):...ooo
Sotietlén lopr..oeenenane ... (moi tiet 45 phat)
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A. KE HOACH BAI THAO LUAN

1. Muc tiéu:

2. Ké hoach chi tiét:

..................................................................

....................................................................

.....................................................................

Buéce
N§i dung Phwong phip Phwong ti¢n Thoi gian
1én l6p
Budc 1 | On dinh 16p (Vidu: Hoi-ddp) | (Vidu: Micro) | (Vidu: 5 phiit)
Budc 2 | Giang vién néu cac chu
déthaolugn | 7
Giang vién chu tri, lua
chon phuong phap phu
hop dé t chuc thao luén
Budce 3 - . .
gita glang  vién-hoc
(Thao luan) vién, hoc vién-hoc vién
vé& céc noi dung
Noidung I | L
Noidung2 | L e
Budc 4 | Giai dép y kién cua hoc
vienmducs)y | e e [
Budce 5 Neo chét kién thie va
huéng dan nghién ctu
tai liéu
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B. TAI LIEU PHUC VU SOAN GIAO AN THAO LUAN

1. Tai li¢u bit buje

...........................................................................................

1. N(.A)i du“g ].: lllllll (AR R AN RN NN NN NN *P R PR RIS SEREERDS LELE NN NI NN NN NN (A RN NN ENENERERYY)
2. Noi dung 2:............... cerererereiaianas huerieseriiasatenrrtsttstataccenran
V.V....
Gido dn thao luin thong qua tgi Khoa ngay........ thing....... nim.......
XAC NHAN CUA TRUONG KHOA NGUOI SOAN
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ¥d ho tén)

XAC NHAN CUA BAN GIAM HIEU
(Ky tén va dong ddu)




BAN CHAP HANH TRUNG UONG DPANG CONG SAN VIET NAM
HQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA
HO CHi MINH

*

QUY CHE
Thanh tra dao tao, bdi dudng ciia trudomg chinh tri
tinh, thanh phé true thuge Trung wong
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 56 2252-QD/HVCTQG ngay 02 thang 3 nam 2019
ciia Giam déc Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh hoat déng thanh tra ddo tao, bdi dudng bao gdm
muc dich, nguyén tac, noi dung, hinh thir, td chirc, nhiém wvu, quyén han, quy
trinh, khen thudng va ky ludt trong hoat déng thanh tra dao tao, bdi dudng.

2, Quy ché nay ap dung ddi voi céce td chire, ca nhan lién quan dén dao tao,
bdi dudng cua trudng chinh tri tinh, thanh pho true thude Trung uong.

Picu 2. Muc dich thanh tra

1. Phong ngtra, phat hién va xu ty cac hanh vi vi pham quy dinh cua Dang,
chinh sach, phap luat cua Nha nudc; quy ché, quy dinh cua Hoc vign Chinh tr
quoc gia H6 Chi Minh va ctia nha truong 1ién quan dén dao tao, b6i dudng cua nha
truong.

2. Phat huy nhén té tich cuc, gép phin ning cao hiéu luc, hiéu qua quan ly
cua nha truong.

3. Bao vé quyén va loi ich hop phap ciia can b, cong chirc, vién chi,
nguol lao déng va hoc vién cua nha truong.

Picu 3. Nguyén tiic thanh tra

1. Tuan theo quy dinh cua Pang, phap luit cua Nha nudc, quy ché, quy dinh
quan ly dao tao cuia Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho Chi Minh.

2. Bao dam chinh xac, khach quan, trung thuc, céng khai, dan chu, kip thoi.

3. Hoat ddng thanh tra khéng lam can trg hoat déng binh thudng cia céc to
chirc, ca nhén 1a di tugng thanh tra hodc td chire, ¢d nhan ¢o lién quan.

Di¢u 4. Noi dung thanh tra

1. Thanh tra viéc thuc hién cac quy dinh cua Pang, chinh sach, phap luét cua
Nha nuée, quy ché, quy dinh cia Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh, cia
nha trudng lién quan dén dao tao, bdi dudng.

2. Thanh tra viéce giai quyét don khiéu nai, td cao lién quan dén dao tao, boi
dudng cua nha truong,.
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3. Thanh tra ndi dung khéc do Hiéu trudng quyét dinh.

Diéu 5. Hinh thire thanh tra

1. Thanh tra dinh ky hodc thanh tra dét xuit.

2. Thanh tra dinh ky dugce tién hanh theo k& hoach do Hiéu truéng phé
duyét.

3. Thanh tra dot xuét duoc tién hanh khi phat hién té chic, cé nhan c6 déu
hiéu vi pham quy dinh cta Pang, phap luit ctia Nha nudce, quy ché, quy dinh ctia
Hoc vién Chinh tri qubc gia H& Chi Minh, ctia nha trudng hodc theo yéu ciu giai
quyét khiéu nai, té céo.

Picu 6. Thoi han thanh tra

Thoi han thanh tra cia mdi cude thanh tra do Hiéu trudng cén cir tinh hinh
cu thé quyét dinh nhung khéng qua 20 ngay lam viéc.

_ Chuwong II .
TO CHU'C, NHIEM VU, QUYEN HAN
CUA TO THANH TRA PAO TAO, BOI DUONG

Didu 7. T6 chirc, ngudi lam cdng téc thanh tra

1. T4 thanh tra tir 03 dén 05 ngudi, trong d6 c6 01 td trudng, do Hidu trudng
quyét dinh, hoat déng theo ché d6 kiém nhiém.

2. Ngudi lam cbng tac thanh tra phai ndm vitng chu truong, dudmg 16i cua
Dang, chinh sach, phap ludt ctia Nha nuéc va nhitng vén dé ¢ lién quan dén dao
tao, boi dudng cua nha truong; chiu trach nhiém trudc phap luat, Hiéu trudng vé
hanh vi ciia minh.

3. Nguoi lam cdng tac thanh tra trong thoi gian true tiép xir Iy cac vu viée
theo quyét dinh ctia Hiéu truong dugc tinh gid lam viéc nhu sau:

a) Déi véi gidng vién, duge quy dbi ra gir chudn: mdi budi lam viée duoc
tinh 02 gid chudn.

b) béi véi déi twong khac: duge tinh gidr 1am viée theo thuc té.

Piédu 8. Nhiém vu ctia T4 thanh tra

1. Tham muu cho Hiéu trudong xay dung ké hoach thanh tra hdng nam cla
nha trudng, ké hoach ctia céc doan thanh tra.

2. Thanh tra viéc thuc hién quy dinh cta Dang, chinh sich, phap luat cia
Nha nuée lién quan dén dao tao, boi dudng cua nha truéng,

3. Thanh tra viéc thuc hién chuong trinh, gido trinh, quy ché, quy dinh quan
ly do tao clia Hoc vién Chinh tri quéc gia Hd Chi Minh; quy dinh v& dao tao, bdi
dudng cua nha truong.

4. Tham muu cho Hiéu truéng giai quyét khiéu nai, t6 céo c6 lién quan dén
dao tao, bdi dudng ciia nha trudmg,

/

/R
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5. Tham gia vao viéc tiép can bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong, hoc
vién cliia nha truong va cong dan dén phan anh, kién nghi, khiéu nai, t& céo lién
quan dén dao tao, bdi dudng clia nha trudng.

6. Kiém tra, d6n dbc viéc thuc hién két luan, kién nghi va xu ly thanh tra.

7. Béo cao Hiéu trudng vé cong tic thanh tra.

Diéu 9. Quyén han ciia T6 thanh tra

1. Yéu cdu cac té chirc, ca nhan c6 lién quan cung cép théng tin, tai lidu cin
thiét phuc vu cho viéc thanh tra.

2. Kién nghi véi Hiéu trudng xem xét trach nhigm, bién phap va hinh thirc
xit ly di véi t6 chie, ca nhan cé hanh vi vi pham cac quy dinh hién hanh lién quan
dén dao tao, bdi dudng.

Chwong 111 X 3
HOAT PONG THANH TRA DAO TAO, BOI DUONG

Piéu 10. Chuin bi thanh tra

1. Can cfr yéu ciu quéan ly va ndi dung thanh tra, Hiéu truéng ban hanh
quyét dinh thanh tra va phé duyét ké hoach thanh tra do truéng doan thanh tra dé
xuat. Quyét dinh thanh tra dwoc giri cho ddi twong thanh tra trude khi tién hanh
thanh tra 10 ngdy (trir trudng hop thanh tra dot xudt).

2. Trudong doan thanh tra phé) bién ké hoach va phan céng nhiém vu cho cac
thanh vién; xdy dung dé cuwong yéu cdu dbi tuong thanh tra bao cdo va gii dé
cuong cho déi twong thanh tra it nhét 05 ngdy trude khi tién hanh thanh tra.

Diéu 11. Tién hanh thanh tra

1. Truéng doan thanh tra céng bd quyét dinh thanh tra cham nhét 10 ngay ké
tir ngdy Hi¢u trdng ky quyét dinh thanh tra.

2. Thu thap théng tin, tai liéu lién quan dén néi dung thanh tra va x4c minh
thong tin, tai liéu.

3. Béo c4o tién do thanh tra véi hiéu trudng.

4. Stra d6i, bd sung ké hoach thanh tra khi can thiét. Viée sira doi, bd sung
ké hoach thanh tra do trudng doan thanh tra dé xuét, Hiéu trudng xem xét, quyét
dinh.

5. Thay d6i trudng doan thanh tra, thanh vién doan thanh tra.

Truong doan hodc thanh vién cia doan thanh tra khéng dap ung duoc yéu
cau hodic vi ly do khach quan khéng thé thue hién duoc nhiém vy thanh tra thi Hiéu
trudng xem xét thay ddi truéng doan hoiic bd sung thanh vién doan thanh tra.

6. Gia han thoi han thanh tra duge thyc hién trong trudng hop vi Iy do khach
quan, Hiéu truéng cé thé quyét dinh gia han thoi gian thanh tra va théng bao dén to
chirc, ¢4 nhén ¢6 lién quan.

7. Két thic thanh tra tai noi thanh tra

bizai
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Trudng doan thanh tra théng bao va td chirc budi lam viée voi ddi tuong
thanh tra dé cong bd két thiic thanh tra; 1ap bién ban budi lam viéc gifta doan thanh
tra va déi twong thanh tra.

Dicu 12. Két thic thanh tra

1. X4y dung bzo cdo két qua thanh tra

Cham nhét 15 ngay, ké tir ngay két thiic thanh tra tai noi duoc thanh tra,
trudng doan thanh tra bao cdo két qua thanh tra biang van ban véi Hiéu trudng,.

2. Xem xét bdo cdo két qu thanh tra, giao nhiém vu du thao két luan thanh tra.

a) Hiéu trudng xem xét bdo cdo két qua thanh tra néu déng v véi ndi dung
bdo cdo, Hiéu trudng giao nhiém vu cho truéng doan thanh tra du thao két ludn
thanh tra.

b) Trudng hop Hiéu trudng thiy cin 1am rd thém néi dung bao céo két qua
thanh tra thi Hiéu truéng yéu cu trudng doan thanh tra giai trinh hodc t6 chirc 1am
viéc v6i doan thanh tra ¢ nghe béo céo cu thé; sau do6 yéu cau trudng doan thanh
tra hodn thién bao cdo va dy thao két luin thanh tra.

3. Ky, ban hanh két luan thanh tra

Trong vong 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc bdo cao két qua thanh tra, hiéu
tridng phai ky ban hanh két luan thanh tra.

4. T6 chirc c6ng bé két luan thanh tra

Hiéu trudng t6 chirc hop cong bb quyét dinh thanh tra hodc Gy quyén cho
trudng doan thanh tra té chie hop cong bd quyét dinh thanh tra, giri két luan thanh
tra dén débi tuong thanh tra dé té chuc thue hién.

5. Giao tra hd so, tai lidu

Sau khi céng bd két luan thanh tra, doan thanh tra thue hién giao, tra hé so,
tai liéu khong cén thu gift cho déi tugng thanh tra. Viéc giao tra hd so, tai lidu
dugc 14p thanh bién ban giita doan thanh tra va déi tuong thanh tra.

6. Tong két hoat déng cua doan thanh tra

Sau khi cong b két luan thanh tra, truéng doan thanh tra td chirc hop doan
thanh tra dé tong két, ddnh gia rut kinh nghiém trong hoat dong thanh tra.

7. Lép, ban giao, luu trit ho so thanh tra

a) Trong thoi han 30 ngay, ké tur ngdy cong bé két luan thanh tra, trudng
doan thanh tra c¢6 trach nhiém t6 chirc 14p va ban giao hd so doan thanh tra dé luu
trit theo quy dinh cua phap luit. Vlec ban giao hd so phai dugc 1ap thanh bién ban.

b) Hé so thanh tra bao gbém: Quyét dinh thanh tra, ké hoach thanh tra, cac
vin ban stra ddi, bb sung ké hoach thanh tra; thay déi, bo sung trudng doan thanh
tra, thanh vién doan thanh tra; gia han thdi gian thanh tra (néu c6); cdc bién ban
lam viéc, bién ban kiém tra, xac minh, cic loai bao cédo, bao cdo giai trinh cia ddi
tugng thanh tra, céc tai lidu vé ndi dung, ching cir; bao cdo cia dbi tugng thanh

\:'\;-é\\ '9 ~N Ty
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tra, bdo cdo tién dd thanh tra; bao cdo két qua thanh tra, két luan thanh tra; cac vin
ban xir ly va cac vin ban ¢6 lién quan dén kién nghi xtr ly.

Ditu 13. Giai quyét khiéu nai, t6 c4o sau thanh tra

1. Trudng hop déi tuong thanh tra khéng ddng y v&i két ludn thanh tra thi
phai c6 don dé nghj Hiéu truéng xem x¢ét. Thoi han ndp don trong vong 05 ngay ké
tlr khi cong b két luan thanh tra.

2. Higu truéng co trach nhiém xem xét va giai quyét don cta dbi tuong
thanh tra theo quy dinh.

Chuong IV
KHEN THUONG, KY LUAT

Dicu 14. Khen thuéng

Té chiic va c4 nhan c6 thanh tich trong hoat dong thanh tra dao tao, boi
dudng dugc Hiéu trudng khen thuong.

bitu 15. Ky lujt

T chitc va c4 nhan vi pham trong hoat dong thanh tra dao tao, boi dudng bi
Hi¢u truong ky luat tuy theo mirc ¢ vi pham.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Trach nhiém thi hanh

1. Hi¢u truong trudng chinh tri tinh, thanh phé truc thudce Trung wong va cac
td chite, ¢a nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qué trinh trién khai thuc hién quy ché, néu c6 khé khan, vuorng
méc, Hiéu tru.’o*ng ¢6 trach nhi¢m bdo céo v6i Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi
Minh dé Giam dbc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

guyén Xuin Thiing



BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
HOQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA
HO CHI MINH

*

QUY CHE
Nghién ciru khoa hge caa trwdng chinh tri tinh, thanh phé
true thuge Trung wong
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 56 2252-QD/HVC TOG ngay 02 thang 5 nam 2019
cia Giam déc Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho Chi Minh)

Chuong [
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh cac hoat dong nghién ciru khoa hoc ctia can b lanh
dao, quan ly, giang vién (bao gdm ca giang vién kiém nhiém, giang vién thinh
giang); t chirc va hoat dong cua Héi ddng khoa hoc.

2. Quy ché nay ap dung ddi voi hoat ddng nghién ctru khoa hoc cua truong
chinh trj tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong.

Picu 2. Hoat ddng nghién ciru khoa hoc

I. Nghién clru dé an, d& tai khoa hoc cdp nha nude, cép bg, cép tinh, cp
tinh, cAp co s& (cap trudng), cip khoa;

2. Nghién ctru bién soan chuong trinh, tai liéu phuc vu dao tao, bdi dudng
cua truong, dia phuong;

3. Nghién ctru, bién soan tdp bai giang tinh hinh, nhiém vu cua dia phuong;

4. Nghién ctru, bién soan lich st truong, lich sir dang bo dia phuong, lich st
nganh;

5. Tham gia hoi thao khoa hoc cép qubc gia, cAp bo, cap tinh, cdp co s6, toa
dam, sinh hoat khoa hoc cta khoa;

6. Tham gia nghiém thu dé an, dé tai, tai liéu giang day, hoc tap;

7. Nghién ctu viét bai cong bd trén bdo, ban tin, ky yéu khoa hoc, tap chi in
va dién tir, trang théng tin dién tr cta truong, dia phuong, trung wong, quéc té;

8. Khao sat thuc té theo ké hoach phuc vu giang day, hoc tap, tdng két thuc
tién, nghién ctru dé 4n, dé tai khoa hoc;

9. Nghién ctru viét sang kién - kinh nghiém phuc vu céng tdc quan ly, giang
day, hoc tap.

Diéu 3. Trach nhiém nghién ciru khoa hoc

1. Can bd lanh dao, quan ly, giang vién ¢6 trdch nhiém nghién ctru khoa hoc.

2. Hiéu truong c¢o6 trach nhiém tao didu kién vé thoi gian, kinh phi, tai liéu,
phuong tién, cac thong tin can thiét va ché do khdc theo quy dinh ctia Nha nudc,
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cua trudng cho cin bd lanh dao, quan ly, giang vién hoan thanh nhiém vu nghién
ctru khoa hoc.

3. Két qua nghién ctru khoa hoc 13 mdot trong nhitng can cr danh gia can bd
lanh dao, quén ly, gidng vién hing nam.

- Chuong II
DPINH MUC VA QUY POI KET QUA NGHIEN CUU KHOA HQC

Pidu 4. Pinh mitc gio chuin nghién efu khoa hoc

1 Gi& chuén nghién ctru khoa hoc la don vi thoi glan quy dbi tir sé gioy lao
déng cin thiét dé hoan thanh mét khéi lugng cong viéc nhat dinh thudc nhiém vu
nghién ctu khoa hoc dbi véi mdi chire danh tvong duong véi mét cong trinh
nghién ctru khoa hoc.

2. Khung dinh mitc gio chuan nghién ctru khoa hoc déi véi gidng vién

a) Giang vién:

- Giang vién tap su: 80 gid chuan.

- Giéng vién: 270 gid chuén.

b) Giang vién chinh: 290 gio chuén.

¢) Giang vién cao cép: 310 gid chudn.

3. Giang vién khong du dinh mue gier chudn nghién ctu khoa hoc ma glang
day vuot dinh muc thi dugce lay sb gid giang day vuot dinh mirc bu cho sb gid
chudn nghién ciru khoa hoc d tinh hoan thanh dinh mtrc gid chudn va tinh thanh
tich thi dua.

Piéu 5. Pinh mire gi¢ chuan nghién ciru khoa hoe cua gidng vién kiém
nhié¢m

1. Giang vién gitt chirc vu lanh dao, quan ly hodc kiém nhiém cac cong tac
khae c6 nghia vu thuc hién dinh mie gio chudn nhu sau;

Chire danh Pinh mure

Hiéu truong 20% - 25%

Pho Hiéu trudng

30% -35%

Trudéng phong 35% - 40%
Pho Truéng phong 40% - 45%
Trudng khoa 70% - 75%
Phé Trudng khoa 75% - 80%

Bi thu dang uy, Chu tich Céng doan

70% - 75%

Phé Bi thr déng dy, Phé Chi tich Cong doan

75% - 80%

Trudng Ban nit cong, Chi tich Héi Cuu chién binh, Bi thu Doan
truong, TO trudng Thanh tra dao tao, bdi dudng, Truéng Ban
thanh tra nhan din

80% - 85%

Uy vién Ban Chép hanh dang b trudng, Phé Bi thu Doan truong

85% - 90%

s .
Lol s
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2. Giang vién néu giit nhidu chitc vu lanh dao, quan ly hodc kiém nhiém
nhiéu c6ng tac thi chi thuc hién mot dinh mirc gi& chuan thip nhat.

3. Gidng vién duoc didu vé& cong téc tai cac phong chiic ning cda nha trudng
ma khong gilt chirc vu lanh dao, quan 1y hodc kiém nhiém cac ¢dng tac khac thi
dinh mirc nghién ciru khoa hoc 14 40% dinh mitc gio chuin ciia ngach giang vién
dang gifr.

Diéu 6. Quy ddi két qua nghién ciru khoa hoc
1. Céc cong trinh duge quy déi nhu sau:

TT Tén cong viéce Quy doi
1. | Cht nhiém dé tai nghién ctru khoa hoc cap nha nude | 300 gior chudn/12 thang
2. | Chu nhiém cac dé tai nghién clru khoa hoc cép | 250 gid chudn/12 thang
bg, tinh
3. | Chu nhiém dé tai nghién ctu khoa hoc chp cosd | 200 gity chuin/12 thang
4. | Chu nhiém dé tai nghién ciu khoa hoc cip khoa 100 gid chuén/12 thang
5. | Thanh vién tham gia cdc dé tai, nhiém vu nghién | - Thu ky dé tai = 30%
ctru khoa hoc cac cép mic gio coa Cha
nhiém,
- 70% muc gid cua Chu
nhiém cing cép chia
déu cho céc thanh vién
tham gia, theo dang ky
tham gia trong dé taj
6. | Bién soan gido trinh, tdp bai giang, sach chuyén 300 gid chuian/01 cong
khdo, sach tham khao, dugc nghiém thu va xuét | trinh. Chu bién tinh 2/5
ban, dua vao st dung trong nha trudng, gidr chudn (néu c6 dong
cht bién thi chia déu),
dong tac gia ké ca chu
bién chia theo gia tri
déng gop 3/5 con lai.
7. | Bai bao khoa hoc céng bd trén tap chi khoa hoc | 200 gio chuan/01 baj
quéc t& c6 ma b ISI hodc Scopus
8. | Bai bao khoa hoc cdng bb trén tap chi khoa hoc ¢6 | 100 gior chudn/01 bai
mi sb ISSN, ky yéu Hdi thao khoa hoc cap qubc
gia dugc Héi déng chire danh gido su nha nudc
tinh 1,0 diém. Néu ding trén tap chi dién tir thi
dugce tinh 50% gid chudn/01 bai
9. | Bai bao khoa hoc cong b trén tap chi khoa hoc c6 | 90 gi¢r chudn/01 bai

ma s0 ISSN dugc Hbi ddng chirc danh gido su nha
nude tinh dudi 1,0 didm. Néu dang trén tap chi
dién tu thi dugc tinh 50% gidr chudn/01 bai

fray



TT

Tén cong viée

Quy doi

10.

Bai bdo khoa hoc ¢dng bb trén tap chi khoa hoc cé
ma s6 ISSN nhung khong dugc Hoi déng chirc
danh gido su nha nudc tinh diém; Ban tin Thong
tin cong tac truong chinh tri

60 gior chudn/01 bai

11.

Bai béo khoa hoc c¢ong b trén bao dia phuong
hodc bén tin cda truong

40 gitr chuan/01 bai

12.

Bai cong bd trén ky yéu hoi thao khoa hoc quéc té

150 gid chuan/01 bai

13.

Bai cong bd trén ky yéu hoi thao khoa hoc chp
bd/tinh

60 gitr chudn/01 bai

14.

Bai cong bo trén ky yeu hoi thao khoa hoc cap co s¢

40 gity chudn/01 bai

15.

Bai céng bd trén ky yéu hoi thao, toa dam khoa
hoc cdp khoa

20 gitr chudn/01 bai

I6.

Béo céo két qua didu tra, két qua nghién ciru thuc
té phuc vu giang day, hoc tép, d& an khoa hoc,
nghién ctu dé tai dugc Hoi dong khoa hoc thim
dinh va st dung trong nha trudng

50 gio chudn/01 bai

17.

Bai nghién ctru bién soan lich st nha trudng, dia
phuong di dugc nghiém thu

60 gitr chuan/01 bai

18.

Sang kién - kinh nghiém phuc vu coOng tac quan ly,
giang day, hoc tdp dugc Héi déng khoa hoc thdm
dinh va st dung trong nha trudong

70 gio chuan/01 bai

19.

Bai viét nghién ctu khoa hoc dang trén trang
thong tin dién t trung wong

50 gior chudn/01 bai

20.

Bai viét nghién ctu khoa hoc ding trén trang
thong tin dién tir dia phuong, truc‘mg

40 gid chuan/01 bai

2. Dé tai duoc trlen khai ding tién d6 va nghiém thu dat yéu cau trg 1én, gid
chuan duge tinh cho sé thang thuc t& thyc hién nhiém vu nghién ciru khoa hoc
trong nam, Néu mot cong trinh nghién ctru duoc céng b trén céc tap chi khoa hoc
khac nhau, dugc trinh bay tai cac hdi nghi, hdi thao khoa hoc khac nhau, v.v.. thi

chi duge tinh mét 1an theo chuin cao nhét (khoéng cong dén).

Chwong I11
HOI PONG KHOA HQC

Diéu 7. Thanh lap Hpi aang

1. H01 dong khoa hoc 1a 3 chirc tir vAn khoa hoc ciia nha trudng, c6 chire
ning tu vin cho Hiéu trudng vé hoat ddng nghién cu khoa hoc va céc hoat déng

c6 lién quan.

li~
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2. Hoi dong khoa hoc do Hidu trudng quyét dinh thanh lap. S6 thanh vién
ctia Hoi dong khoéng qud 09 ngudi.

Piéu 8. Thanh phin cia Hji ddng

1. Chti tich Héi déng 1a hiéu trudng.

2. Phé chil tich Hai ddng 1a cac pho hidu trudng.

3. Thu ky, uy vién thudng truc ciia Héi dong 13 01 lanh dao phong Quén ly
dao tao va nghién ctu khoa hoc.

4. Uy vién Hoi dong gdm: dai dién lanh dao céc khoa, mot sb can bd nghién
ctru, giang vién (ké ¢4 giang vién thinh giang) c¢6 kha nang va kinh nghiém nghién
ctru khoa hoc dugc hiéu trudng chi dinh.

biéu 9. Nhiém vy ciia Hoi ddng

1. Tu vén phuong huéng, nhiém vy, ké hoach, quy trinh té chirc hoat dong
khoa hoc va cdc hoat déng khéc ¢ lién quan ctia nha truong.

2. Danh gia, thdm dinh ké hoach, thuyét minh, két qua cua dé &n, dé tai,
cong trinh khoa hoc, sang kién - kinh nghiém va tham gia nhiing hoat dong co6 lién
quan cua nha truong.

3. Kién nghi cac hinh thirc sir dung cong trinh khoa hoc d4 thdm dinh, khen
thuéng, ky luat tip thé, ca nhan trong hoat dong nghién cttu khoa hoc c¢tia nha
trudng.

Diéu 10. Nhiém vu céia thanh vién trong Hji dong

1. Chu tich Hoi dong chi dao, diéu hanh céc hoat déng cua Hai déng.

2. Phé Chu tich Hoi dong thuc hién nhimg nhiém vu do Cha tich Hai ddng
phén cong.

3. Thu ky Héi dong chudn bi chuong trinh, ké hoach, tai lidu, ghi bién ban
cac cudc hop ciia Hoi ddng; gitr mdi lién hé thuong xuyén gilra cac thanh vién
trong Hoi dong; phdi hop véi céc khoa, phong ¢6 lién quan chuén bj didu kién hoat
dong cia Hoi dong,

4. Céc thanh vién ctia Hoi déng thuc hién nhiém vu cu thé do Chu tich Hoi
dong phan cong.

Piéu 11. Thoi gian nhiém ky va ché 46 hoi hop cia Hoi dong

1. Nhiém ky ctia Hoi ddng khoa hoc 13 5 nam. Trong thot gian nhiém ky,
viéc thay déi, bd sung Uy vién Hoi ddng do hiéu trudng quyet dinh.

2. Hoi dbng h()p dinh ky 06 thang/lin va hop d6t xuat khi cén thiét. Cude
hop Hoi dong duoe tién hanh khi ¢6 it nhét 2/3 s thanh vién Hoi dong tham du.

Chuong IV
XAY DUNG VA THUC HIEN CAC DL AN, DE TAI

Diéu 12. XAy dung cac dé an, dé Qi
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1. Dé 4n, dé tai nghién ctu khoa hoc cdp Nha nude, cdp bd, cip tinh do
trudng dé xuit, xay dung thuyét minh @& cuong, lam tha tuc ding ky vai S& khoa
hoc va cong nghé va cdc co quan c6 lién quan.

2. Pé 4n, dé tai nghién ciru khoa hoc cz’ip CO S0, ce‘ip khoa do khoa, phong, ca
nhan dé& xut, hiéu trudng quyét dinh trong ké hoach hoat dong nghién ciru khoa
hoc hing nam cta nha truong.

3. Pé an, dé tai nghién ciru khoa hoc hi¢u trudng giao nhi¢m vu do ban giam
hiéu dé xuét.

Diéu 13. Kinh phi hoat dong nghién ciru khoa hoc

1. Kinh phi hoat dong nghién ctru khoa hoc ctia nha trudong va Hoi déng
khoa hoc do hiéu trudng quyét dinh.

2. Viée str dung kinh phi nghién ctu khoa hoc cap co sd, ¢dp khoa theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nu¢c va nha trudng.

3. Vige sir dung kinh phi nghién ctru khoa hoc cdp Nha nudc, cip b, cap
tinh theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

Diéu 14. Nghi¢m thu dé an, dé tai

1. Hoi déng nghiém thu d& 4n, d& tai khoa hoc cép co s, cap khoa, Héi
déng nghlem thu sang kién - kinh nghlem do hiéu truéng quyét dinh; viéc nghiém
thu dé an, dé tai khoa hoc cép tinh, bd, cép nha nwée thuc hién theo quy dinh hién
hanh cia Nha nuéec.

2. Dé 4n, dé tai nghién cttu khoa hoc nghiém thu dat yéu céu tré 1én thi duoc
thanh 1y hop dong.

Chuong \
KHEN THUONG VA KY LUAT

Di¢u 15. Khen thudng

Té chuc, ¢4 nhan cé thanh tich trong hoat dong nghién ctru khoa hoc thi
dugc Hi¢u trudng xét khen thuéng hodc dé nghi cAp trén xét khen thudng.

Diéu 16. Ky luat

T4 chire, ¢ nhan vi pham Quy ché nay, tiy theo tinh chét, muc dd vi pham
Hiéu truéng co hinh thtc x 1y, ky luét thich hop hoiic dé nghi cép c6 thdm quyén
xu ly theo quy dinh ctia phap luét.

Chuong VI
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 17. Tréch nhi¢m thi hanh
1. Hi¢u trudng trurong chinh trj tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va céc
t6 chire, ¢4 nhén c6 lién quan chju trdch nhiém thi hanh Quy ché nay.

(YRR
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2. Trong qua trinh trién khai thuc hién quy ché, néu cé khé khan, vuorng
méc, Hiéu trudng c6 trach nhiém bdo cdo v6i Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi
Minh d& Giam déc Hoc vién xem xét, quyét dmh




BAN CHAP HANH TRUNG UGNG PANG CONG SAN VIET NAM
HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA
HO CHi MINH

*

QUY CHE
Dao tao Trung cap Iy luan chinh tri - hanh chinh
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 2252-QD/HVCTQG ngay 02 thing 5 nam 2019
ctia Gidm déc Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho Chi Minh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di tuwgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé& té chuc va quan ly hoat dong dao tao Trung cép
ly ludn chinh trj - hanh chinh, bao gém: tuyén sinh, quan ly 1dp hoc, chu nhiém
16p, dénh gia két qua hoc tap va rén luyén, xét va cong nhén tét nghiép, cip va
quan 1y bang t6t nghiép.

2. Quy ché nay 4p dung ddi cac truong tham gia dao tao Trung cip 1y luin
chinh tri - hanh chinh.

Chuong 11
CONG TAC TUYEN SINH

Dicu 2. Hinh thirc tuyén sinh

Viéc tuyén sinh duoce thuc hién theo hinh thirc xét tuyén.

Dicu 3. Pbi twong dy tuyén

1. Can bd duong chirc hodc duge quy hoach vao céc chire danh 14nh dao,
quan ly cua Pang, chinh quyén, Mait tran T quéc va cac doan thé chinh trl - x4 héi
cip co sé:

2. Can b duong chic hozc duge quy hoach vao chic danh trudng, pho
truong phong, ban, nganh, Mit trin T qudc va cac doan thé chinh tri - x& hdi cap
huyén va tuong duong;

3. Cén bd duong chirc hodc duoc quy hoach vao chirc danh trudng, phd
tr uorng phong cua s, ban, nganh, Mt tran TS qudc va céc doan thé chinh tri - xa
héi cap tinh va tuong duong;

4. Can bo, cong chirc, vién chirc cic co quan, don vi, lue lugng vii trang,
doanh nghiép trén dia ban dia phuong.

Ditu 4. Didu kién dur tuyén

1. Tét nghiép trung hoc phé théng hodc tuong duong tré 1én;

2. Puoc td chire Dang, chinh quyén, doan thé, co quan, don vi ctr di hoc;
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3. Nguoi dudi 35 tudi (ddi voi nam), dudi 30 tudi (déi véi nir hodc can bd
doan) phai dur tuyén cac 1ép hoc hé tap trung. Ngudi trén 35 tudi (ddi v6i nam),
dudi 30 tudi (d6i voi nir hodic can bd doan) du tuyén céc 16p hoc hé khong tap
trung, néu cé nhu ciu hoc céc 16p hé tép trung va dugc thu trudng co quan truc
tiép quéan 1y ddng ¥ thi dugc tham gia dy tuyén 16p hé tép trung;

4. Khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su hoac ky luat.

Diéu 5. Hb so dv tuyén

1. Pon xin du tuyén;

2. Céng van cir du tuyén cia cdp ¢6 thim quyén:

a) Dbi v6i can bo, cong chire, vién chire duong chtrc hodc duge quy hoach
vao cic chirc danh lanh dao, quan ly cdp co sé; phong, ban cap huyén hogc tuong
duong: Cép Uy co sé ¢6 céng van giri cap ty cdp huyén hodc tuong duwong, cép ty
cdp huyén hoic tuong duong duyét va ban hanh cong vin cir du tuyén ddi véi
truong hop dua diéu kién.

b) Dbi véi can b, cong chue, vién chic duong chiic hode duge quy hoach
vao cac chirc danh lanh dao, quan ly thudc cac sé, ban, nganh, doan thé cép tinh;
Lanh dao co quan duyét va ban hanh c¢ong vin cir du tuyén déi véi truong hop da
diéu kién.

¢) Béi véi cac dbi tuong khac: Cép uy cép trén co s hodc 1anh dao don vi
ban hanh cong vin ctr du tuyén ddi véi truomg hop du didu kién.

3. So yéu ly lich (theo miu 2C ctia Ban Té chic Trung wong) tai thoi diém
dang ky du tuyén, c6 dan anh déng déu giap lai, c6 xac nhan cua chinh quyén dia
phuong hodc co quan, don vi dang cong tac;

4. Ban sao bang tbt nghiép trung hoc phé théng hodc twong duong trd 1én,
co chung thuec.

Piéu 6. Hoi di“mg tuyén sinh

I. Hoi déng tuyén sinh do Hiéu trucmg ra quyét dinh thanh lap dé didu hanh
cac cong viée lién quan dén cong tac tuyen sinh.

2. Thanh phan cua Hai dbng tuyén sinh gbm:

a) Cha tich: Hi¢u trudng;

b) Phé Chu tich: Phé Hiéu truéng;

¢) Uy vién thu ky: Truong phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc;

d) Cac uy vién: Trudng phong T6 chire, hanh chinh, thong tin, tu liéu; moi
dai dién ban té chire tinh Uy, thanh Uy truc thude Trung wong (ddi véi lop dat tai
trudng); mdi dai dién 1anh dao ban té chic huyén uy hoac tuong duong hodc dai
dién linh dao don vi lién két (dbi v6i cac 16p dit tai trung tam bdi dudng chinh tri
cép huyén hodc dit tai cac co s& lién két dao tao).

3. Nhiém vy va quyén han ctia Hoi dong tuyén sinh

a) Phé bién quy dinh tuyén sinh;

b) T6 chire xét tuyén;
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¢) Giai dap thic mic va giai quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan dén tuyén sinh;

d) Téng két cong tac tuyén sinh;

d) Bao céo két qua tuyén sinh v6i tinh Gy, thanh Gy truc thude Trung vong;
théng bao két qua tuyén sinh dén co quan, don vi ¢lr nguoi du tuyén,

Piéu 7. Quy trinh tuyén sinh

1. Thong bao tuyén sinh

Can ¢t nhu cau, tiéu chuén, quy hoach can b9, ké hoach dao tao, bdi dudng
di duge tinh Uy, thanh Gy phé duyét, nha truong gii théng bao tuyén sinh va mau
phiéu dang ky du tuyén vé cac sd, ban, nganh, doan thé cép tinh, cip uy cép huyén
hodc tuong ducmg trudc khi khai giang 45 ngay.

2. Tlep nhan hd so du tuyen

Ho so du tuyén giri v& Phong Quan ly dao tao va nghién ciru khoa hoc cua
nha truomg trude khi xét tuyén 15 ngay.

3. Xét hé so du tuyén

T4 chire xét hd so dy tuyén tr ong thoi glan khong qua 03 ngay.

4. Théng bao két qua xét tuyén va ra quyét dinh cir nguoi di hoe

Nha trudng bao cao két qua xét tuyén véi tinh Uy, thanh Gy truc thude Trung
wong va giri két qua xét tuyén vé cac sd, ban, nganh, doan thé cip tinh, cip uy cip
huyén hogc tuong duong. Cham nhit 05 ngay sau khi nhan duoc théng béo du diéu
kién hoc tép, cdp co thdm quyén cir du tuyén ra quyét dinh cir ngudi di hoc gui
quyét dinh vé truong chinh tri dé trudng chinh tri gt gidy bao nhap hoc.

5. Giii gidy béo nhap hoc

Cin ct két qua tuyén sinh, quyét dinh ctr di hoc cua cép ¢6 tham quyén, nha
trudng gii gidy bao nhdp hoc cho ngudi di diéu kién hoc tap trude khi nhap hoc
15 ngay.

6. Nhéap hoc

a) Nguoi di didu kién hoc tap nhap hoc theo théng bao cta nha trudng.

b) Ngudi du didu kién hoc tip nhap hoc cham khéng qua 05 ngay theo gidy
bao nhép hoc ¢6 ly do (c6 xdc nhén cua co quan, don vi cir nguoi di hoc) thi Hiéu
trudng xem xét quyét dinh cho nhép hoc; trudng hop khong ¢6 xdc nhan hodc nhéap
hoc ch@m qua 05 ngay thi coi nhu bd hoc. Péi voi nguoi bo hoc, nha trudng huy
két qua xét tuyén va bao céo véi tinh uy, thanh iy truc thudéc Trung wong; thong
bao cho cip uy cép huyén hoidc tuong duong hodc thu truong co quan, don vi truc
tiép quéan ly can bo, cdng chtic, vién chire biét va xir Iy theo thim quyén.

_ Chuwong 111
QUAN LY HOC VIEN

Piéu 8. T6 chire lép hoe
1. S6 lvong hoc vién
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Mdi 16p hé tap trung khéng qua 50 hoc vién, mdi 16p hé khong tap trung
khong qua 80 hoc vién.

2. Ban can sy 16p va tb trudng

a) Mbi 16p co ban can su, cac to trudng.

b) Ban cén su [op gdm 16p trudng va céc 16p phé. Mai t6 ¢ 01 t6 trudng.

¢) Trong tudn dau tién coa khoa hoc, truong Phong Quan ly dao tao va
nghién ctru khoa hoc théng nhét v&i chu nhiém 16p chi dinh ban can sy 1dm thoi
cua lop, chia t, chi dinh to trudng; tudn thi ba lop tién hanh bau lop trudmg, lop
pho, Hiéu trudng ra quyét dinh cong nhan.

d) Lop trudng phu trach hoat dong chung cia 1dp, cac 16p phé phu trach tiing
mat hoat déng do 16p trudng phéan cong. T trudng phu trach hoat dong cia to.

3. Chi bd dang, Chi doan Thanh nién Céng san H5 Chi Minh

a) L6p hé tap trung du diéu kién thi thanh 1ap chi bo dang, chi doan thanh nién.

b) Chi bé dang, Chi doan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh t6 chire theo
don vi I6p hoc. Sinh hoat Péng, sinh hoat Poan thyc hién theo Diéu 1é Dang, Diéu
1é Doan va hudng dan ctia Dang 1y nha trudong, Doan trudng.

¢) Chi Gy, ban can su 16p 1anh dao vé tu tuéng nhim hoan thanh tét nhiém
vu hoc tdp, rén luyén; thudng xuyén phan anh tinh hinh véi chu nhiém lép, Phong
Quan ly dao tao va nghién ciru khoa hoc, dang Uy nha truéng.

Pidu 9. Trich nhiém va thim quyén quan Iy hoc vién

1. Béi véi Ban Giam higu

a) Ban Giam hiéu chi dao viéc quan ly hoc vién trong qua trinh hoc tap,
rén luyén;

b) Xem xét, quyét dinh viéc hoc vién xin nghi hoc.

2. Dbi v6i Phong Quan Iy dao tao va nghién cttu khoa hoc

a) Chu tri xdy dung ké hoach hoc tép, rén luyén cua cac lop dé Ban Giam
hi¢u phé duyét;

b) Theo ddi viéc thuc hién ké hoach hoc tdp cua cac 1&p dad duge Ban Giam
hiéu phé duyét, quan ly hoc vién trong thoi gian hoc vién hoc tap, rén luyén;

c) Tiép nhan, tham muu cho Ban Gidm hidu xtr ly céc loai don tir, hd so,
cdng vin, v.v.. lién quan dén viée hoc tap, rén luyén cua hoc vién;

d) Tham muu cho Ban Giam hiéu theo ddi, ddnh gia khen thudng, ky luat
tap thé va ¢4 nhan hoc vién trong qud trinh hoc tép, rén luyén;

d) Quan ly hé so, tai liéu, dit liéu vé hoc vién.

3. D6i véi Phong T4 chire, hanh chinh, théng tin, tu lidu

a) Giai quyét cac céng viée hanh chinh 1ién quan dén hoc vién;

b) Tham muu cho Ban Giam hiéu giai quyét ché d9, chinh sdch cua hoc vién
theo quy dinh cua nha nudc, dia phuong;



5

¢) Chu tri, phdi hop voi Phong Quan Iy dao tao va nghién ctru khoa hoc, chu
nhiém lop quén ly hoc vién ndi tri, xi ly cac truong hop hoc vién vi pham ndi quy
Ky tuc xa;

d) Cung cép, quan ly tai liéu hoc tdp cho hoc vién; quan ly viéc hoc tap,
nghién ctru & thu vién cua nha trudng;

d) B& tri phong hoc, td chirc sinh hoat, an, & cho hoc vién: gilt gin trat ty an
ninh, y té hoc dudng.

4. D6i véi cac khoa

a) Phéi hop vé1 Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc, chi nhiém
lép quén 1y hoc vién trong gi¢y 1én 1dp, thao ludn, di thuc té;

b) Dénh gia két qua hoc tép, rén luyén cda hoc vién theo thdm quyén.

5. P6i véi chu nhiém Iop

Quidn ly hoc vién theo quy dinh tai Didu 14 ciia Quy ché nay.

Piéu 10. Nghia vy va quyén loi ciia hoc vién

1. Nghia vu cta hoc vién

a) Chip hanh nghiém tic quy ché, quy dinh vé& quan ly dao tao cua Hoce vién
Chinh tri quéc gia H5 Chi Minh; néi quy cua nha trudng.

b) Cé ké hoach hoc tép cé nhan, dam bao ddy du thoi luong chuong trinh
dao tao, cac khédu cia qua trinh hoc tép, rén luyén nhu: nghe giang, thao luan, tu
hoc, tu nghién ciru, nghién ciru thuc t&, thi, viét khoa lugn tot nghiép, hoat dong tap
thé cua l6p, cla truong, v.v...

¢) Ton trong giang vién, can b, edng chirc, vién chic va ngudi lao dong cua
nha trudng; doan két, gitp d 1n nhau trong qua trinh hoc tap, rén luyén. Thuc
hién tét nép song van minh, chip hanh nghiém ky cuong, ky luét cta Pang, phap
luat ctia Nha nudc. Thuce hanh tiét kiém.

d) Tham gia déu tranh phong, chéng tidu cuc trong hoc tap, rén luyén.

2. Quyén loi ciia hoc vién

a) Pugc cung cap thdng tin vé chi truong, duomg 161 ctia Pang, chinh séach,
phap luat ctia Nha nuée lién quan dén viéc hoc tap, ren luyén trong thoi gian hoc tép.

b) Puoc hudng cac ché d6 & co quan, don vi theo quy dinh hi¢n hanh.

¢) Pugc nghi 18, tét, nghi he va cac ngay nghi khéc theo quy dinh cia Nha
nude va cia nha trudng,

d) Buoc nghi hoc khi ¢ ly do (phai ¢6 don xin phép do lanh dao co quan,
don vi truc tiép quan 1y xac nhén va duoc Hidu trudng dong v).

d) Pugc s dung tai lidu, trang thiét bi phuc vu hoat dong hoc tap, nghién
ctru khoa hoe, van héa - vin nghé, thé duc - thé thao.

e) Pugce gop y v6i nha truong vé ndi dung, chuong trinh hoc tap, phuong
phap giang day, coéng tac tb chilc, quan ly, phuc vu cta nha truong; duoc dé dat
nguyén vong va khiéu nai voi nha truomg dé giai quyét cac van dé ¢6 lién quan dén
quyén, loi ich chinh dang cua hoc vién,
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g). Puoc bao luu két qua hoc tap theo quy dinh.

h). Puge nha trudng cip bing tét nghiép khi du didu kién, bang diém hoc
tap, két qua rén luyén, hd so hoc vién, cac tai lidu lién quan khi ra trudng.

Dicu 11. Khen thuéng va ky luit hoc vién

1. Khen thudng hoc vién

a) Piéu kién khen thuong

- Két qua hoc tap toan khoa xép loai gioi trd 1én;

- Két qua rén luyén xép loai tot.

b) Ty 1€ khen thudng

S6 hoce vién duoc khen thudng khéng qua 10% tong sb hoc vién cua 16p dat
thanh tich xuét séc trong hoc tap, rén luyén hoic tham gia cac hoat dong tap thé do
nha truong t6 chie (két qua hoc tap, rén luyén lay tir cao xudng thap).

¢) Tha tuc khen thuong

Can cu thanh tich trong hoc tap va rén luyén cua hoc vién, chu nhiém lop
phdi hop voi Phong Quan 1y dao tao va nghién ciru khoa hoc tién hanh céc cong
viée cu thé, l1ap ho so (bién ban hop 1dp, to trinh, danh sach, béo cdo thanh tich cta
c4 nhan va tu lidu khac ¢6 lién quan) trinh Hoi dong thi dua - khen thuong, Hidu
trudng xem xét, quyét dinh.

2. Ky luat hoc vién

a) Cac hinh thuc ky luéat

- Khién trach: Ap dung dbi véi hoc vién vi pham quy ché, quy dinh vé quan
ly dao tao hodc ndi quy ctia nha trudng 2 lan/khéa hoc (¢é bién ban cua timg lan vi
pham);

- Canh cao: Ap dung ddi voi hoe vién da bi khién trach ma tai pham hodc vi
pham mot trong nhirng hanh vi sau:

+ Nghi hoc cong dén 05 budi/khod hoe tré 1én ma khéng duge sy dong v cia
nha truong;

+ Say rugu, bia trong gid hoc;

- Budc thoéi hoc: Ap dung dbi voi hoc vién da bi canh cdo ma tai pham hoac
vi pham mot trong nhitng hanh vi sau:

+ Gia mao hd so;

+ St dung van bang khéng hop phap khi du tuyén;

+ Hoc hé, thi ho hoidc dé cho ngudi khac hoc hd, thi hd;

+ Bi ky luét vai hinh thire bude théi viée;

+ Bi khai trir hodc x6a tén trong danh sach dang vién;

+ Khi ¢6 vin ban ctia co quan ¢ thim quyén thong béo vé viée nguoi hoc vi
pham phép lut bi bt qua tang;

+ Hoc vién ¢ ban an két toi ctia toa 4n di c6 hiéu luc phap luat.

b} Thu tuc ky luéat
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Cin o tinh chét, mic d6 cua hanh vi vi pham cua hoc vién, chu nhiém lop
phdi hop véi Phong Quan 1y dao tao va nghién ciru khoa hoc tién hanh céc cong
viéc cu thé, 1ap hd so (ban kiém diém ¢4 nhan, bién ban hop 16p, to trinh va tai liéu
c6 lién quan) trinh Hoi dong ky luat, hidu trudng xem xét quyét dinh.

c) Viée ghi hé so va hiéu luc cta quyét dinh ky luat

- Hinh thtc ky luat cua hoc vién tir khién trach trd 18n ghi vao hd so hoc
vién. Truémg hop hoc vién bi ky luat & mirc budc théi hoc, nha trudong huy két qua
hoc tap va giri théng béo vé cép uy cip huyén hodc co quan, don vi tryc tiép quan
ly nguoi di hoc.

- Quyét dinh ky luit cé hiéu luc toan khoa hoc.

Chuwong IV
CHU NHIEM LOP

Pidu 12. Cir chii nhiém 16p va s6 luong chit nhiém lép

1. Phong Quan 1y dao tao va nghién ciru khoa hoc phéi hop véi cac khoa,
phong dé xuét, Hiéu truéng xem xét, ra quyét dinh cir cha nhiém 16p.

2. Méi 16p Trung cap 1y luan chinh tri - hanh chinh ¢6 01 chi nhiém lop, céc
lép khéng dat tai trudng cé thé thue hién déng ch nhiém.

3. Mot ngudi khéng dong thai 1am chi nhiém qué 03 16p.

Diéu 13. Tiéu chuén cha nhiém lop

1. La dang vién Dang Cdng san Viét Nam.

2. CO trinh d6 dai hoc tré 1én.

3. Trinh d 1y luan tir Trung cdp 1y ludn chinh tri hodc Trung cép ly luén
chinh tri - hanh chinh tré 18n.

4. C6 thoi gian cong tac tai truong tir 02 ndm trg 1én, nim vimg chwong trinh
dao tao, quy ché, quy dinh vé quan ly dao tao, ndi quy cta nha trudng, ché do
chinh sach déi véi giang vién, hoc vién.

Diéu 14. Nhiém vu, quyén han va quyén lot ctia chi nhiém lop

1. Nhiém vu cta chu nhiém 16p

a) Gidp Ban Gidm hiéu, lanh dao Phong Quan 1y dao tao va nghién cttu khoa
hoc quén 1y 1dp hoc.

b) Chuan bi, quan Iy hé so 16p hoc, cung voi Phong Quan 1y dao tao va
nghién ctru khoa hoc xdy dung ké hoach hoat dong toan khéa dé Ban Giam hiéu
phé duyét.

¢) Quan ly, diéu hanh qué trinh hoc tap, rén luyén cua hoc vién theo dung
quy ché, quy dinh vé quan ly dao tao, chuong trinh, ké hoach toan khod; quan ly va
thuc hién ndi dung trong sé theo dai giang day va hoc tdp (mau sb theo doi giang
day va hoc tip quy dinh tai phu luc kém theo Quy ché nay); tp hop don xin nghi
hoc ctia hoc vién dé bdo cao ban gidm hiéu.
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d) Sau cac phan hoc, két thic khod hoc, bdo cdo v&i Ban Giam hiéu (qua
Phong Quan ly dao tao va nghién clru khoa hoc) vé tinh hinh moi mat cua l6p;
chuédn bi hd so hoe vién, nhan xét hoc vién, cung cap tu liéu cho cac Hoi dong va
Hiéu trudng dé hiéu trudng xem xét, quyét dinh viéc khen thuéng, ky luét, cong
nhan va cép bang tot nghiép cho hoc vién.

2. Quyén han ca chi nhiém 16p

a) Puoc du va tham gia y kién tai céc cudc hop lién quan dén hoat déng cuia
16p, chu nhiém 16p;

b) Giai quyét mot sd cong viéc cuy thé, céan thiét lién quan dén [6p khi duge
Ban Giam hiéu giao hodc uy quyén.

3. Quyén loi ctia chti nhiém 16p

a) Chu nhiém 1dp gilt ngach giang vién thi ¢ chu nhi¢gm 01 1op duge giam
5% dinh murc gier chuén.

b) Chu nhiém 16p khéng gilr ngach giang vién, dugc tinh 60 gio lam
vigc/lop/khoa hoc.

¢) Bugc huong ché d6 khac theo quy dinh hién hanh (néu co).

Piéu 15. Khen thwéng va k¥ ludt chi nhiém 16p

1. Chu nhiém 16p hoan thanh xuét sic nhiém vu duge xét khen thudng theo
quy dinh cia Nha nudc, cia nha truong.

2. Chti nhiém 16p vi pham cdc quy ché quan ly dao tao thi tuy theo tinh chat,
mure d6 clia hanh vi vi pham ma bj xem xét ky luat theo quy dinh cta Nha nuoc,
cua nha truong.

Chuong V
PANH GIA KET QUA HQOC TAP, REN LUYEN
Muc 1
Thi va thu hoach nghién citu thyc té

Dicu 16. Piéu kién dy thi va xét diéu kién du thi

l. Diéu kién dy thi

a) Diéu kién du thi hét phé"m hoc, mén hoc

- Hoc vién phai tham gia day du cac hoat ddng trong ndi dung ctia phén hoc,
moén hoc.

- Néu hoc vién duge nha truong dong y cho nghi hoc dudi 25% téng sb thoi
gian hoc 1y thuyét, thao luén trén 16p cta phan hoc, mén hoc thi trude khi thi phai
hoc lai ndi dung chua hoc.

- Néu hoc vién duge nha truong déng v cho nghi hoc tir 25% tré [én tdng sb
thoi gian hoc ly thuyét va thao luan trén 1ép cua phan hoc, mén hoc thi trude khi
thi phai hoc lai ca phﬁn hoc, moén hoc do.

- Néu hoc vién nghi hoc ma khéng duoc sy ddng y cua nha trudng thi trude
khi thi phai hoc lai ca phan hoc, mén hoc dé.



b) Diéu kién du thi tét nghiép

- Hoc vién ¢6 da diém cac phﬁn hoc, mén hoc, diém thu hoach di nghién cuu
thuc té va diém rén luyén, khong c6 diém nao dudi 5,0;

- Trong thoi gian hoc tap, hoc vién khong bi ky ludt tir hinh thirc canh cdo
trdy 1én,

2. Xét diéu kién dy thi

a) Xét diéu kién du thi hét phe‘"m hoc, mén hoc

- Thanh phén: Dai dién Ban Giam hiéu chu tri, dai dién ldnh dao Phong
Quan ly dao tao va nghién ciru khoa hoc, dai dién lanh dao khoa chu tri gidng day
va chui nhiém 16p. Khi can thiét, Ban Giam hiéu ¢6 thé uy quyén cho lanh dao
Phong Quén |y ddo tao va nghién ctru khoa hoc chu tri xét didu kién du thi hét
phin hoc, mén hoc.

- Trach nhiém: Xem xét, quyét dinh danh sach hoc vién du va khong du diéu
ki¢n du thi. Chii nhiém 16p thong bdo két qua xét didu kién hét phan hoc, mén hoc
cho hoc vién trude khi thi it nhat 02 ngay.

b) Xét diéu kién duy thi t&t nghiép

- Thanh phan: Hiéu truong hodc 01 Phé Hiéu trudng dugc Hiéu trudng uy
quyén chu tri, cdc Phé Hiéu truong, dal dién lanh dao cac khoa, phong va chu
nhiém l6p.

- Trach nhiém: Xem xét, quyét dinh danh sach hoc vién du va khéng du diéu
kién duy thi. Chu nhiém 16p théng bdo két qua xét didu kién du thi tdt nghi¢p cho
hoc vién trude khi thi it nhat 05 ngay.

Di¢u 17. N§i dung thi

1. N&i dung thi hét phéan hoc, mén hoc

Noi dung thi hét phn hoc, mén hoc la kién thic cua phan hoc quy dinh
trong chuong trinh.

2. Noi dung thi tot nghiép

Noi dung thi t6t nghiép 1a kién thirc cla toan bo chuong trinh, chia thanh 03
khéi co ban:

a) Khéi kién thire thir nhét gdém “Nhiing vén dé co ban cia chu nghia Mac-
Lénin, tr tudng HS Chi Minh; Tinh hinh, nhiém vu cua dia phuong (hodc nganh)”,
ra 05 dé.

b) Khéi kién thire thir hai gbm “Nhﬁng van dé co ban vé dang cOng san va
lich sur Dang Cong san Viét Nam Dudng 16i, chinh sach cua Dang, Nha nudc Viét
Nam vé& céc linh vuc cua doi sng xa hoi; Nghlep vy cOng tac Pang, Mat tran 16
quée va doan thé nhén dan & co so” ra 05 dé.

¢) Khéi kién thirc thir ba gom “Nhiing véin dé co ban vé hé théng chinh tri,
nha nudce, phap ludt va quan ly hanh chinh nha nuéce; Mot sé ky ning co ban trong
lanh dao, quan ly cua cén bd lanh dao, quan 1y & co $¢”, ra 05 dé.
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Dicu 18. D¢ thi

1. Yéu cdu chung

Dé thi phai dam bao kién thirc co ban, phat huy kha nang lién hé thuc tién,
tinh chu déng, sdng tao cia hoc vién.

2. 86 luong cau hoi ctia mdi dé thi

a) Dé thi tr ludn: M3i dé thi ¢6 02 cdu hoi.

b) Pé thi tric nghiém: MJi dé thi ¢6 tir 50 dén 60 cau hoi.

c) D& thi vin dap: Mdi dé thi c6 02 cdu hoi. Mi phin hoc, mén hoc ra 10 dé.

Piéu 19. Quy trinh ra dé thi

1. Quy trinh ra dé thi hét phén hoc, mén hoc

Khoa chi tri giang day phan hoc, mén hoc nao thi ra tir 02 dén 03 dé thi va
dap 4an phan hoc, mén hoc d6 kém theo, gii v& Ban Giam hiéu trude khi thi it nhat
02 ngay dé Ban Giam hiéu quyét dinh.

2. Quy trinh ra dé thi tot nghiép

Mai khoa ra 05 dé thi va dap 4n tét nghiép kém theo, giri vé Ban Giam hiéu
truée khi thi it nhat 05 ngay.

3. Biéu diém trong dép 4n

M>bi dé thi c6 mdt dap 4n, néu rd nhimg ndi dung can tra 161, diém chi tiét
cho timg ¥ tinh dén 0,25 diém.

Diéu 20. Hinh thirc thi, thdi gian va sb lwrgmg bai thi

L. Hinh thirc thi, thoi gian thi hét phin hoc, mén hoc

a) Hinh thire thi: Thi hét phén hoc, mon hoc ¢é thé duogc thuc hién dudi cace
hinh thire: tu lun, trac nghiém, van dap.

b) Thoi gian thi:

- Thi tu ludn: Theo quy dinh cta chuong trinh.

- Thi trdc nghiém: Thoi gian thi 1,5 tiét.

- Thi vén dap: Hoc vién bbc 01 d&, chudn bi khéng qua 15 phut, tra lo
khong qua 15 phut. Hoc vién dugc boc lai dé thi 01 1an nhung bi trir 1,0 diém cua
bai thi.

2. Hinh thie thi, thoi gian thi tbt nghiép

a) Hinh thire thi: ty luén.

b) Thoi gian thi: 04 tiét.

¢) Sé lugng bai thi: 03 bai thude 03 khéi kién thtic duoe quy dinh tai Diéu
17 Quy ché nay.

Di¢u 21. T6 chiic thi

L. Thi hét ph'fm hoc, mén hoc

a) Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc phéi hgp vai khoa chu tri
giang day t& chic thi, coi thi, chdm thi.

b) Phong Quan ly dao tao va nghién clru khoa hoc 18p danh sach, s6 béo
danh nguoi du thi, thoi gian thi, niém yét danh sach ngudi du thi tai phong thi
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truede khi thi 01 ngdy. Phong Té chirc, hanh chinh, théng tin, tu liéu két hop voi
Phong Quan ly dao tao va nghién ctu khoa hoc hodc co s& lién két dao tao bb tri
dia diém, phong thi.

¢) Mdi phong thi tu ludn, thi trdc nghiém c6 02 can bd coi thi, trong d6 01
nguoi cua Phong Quan 1y dao tao va nghién clru khoa hoc, 01 ngudi cia khoa chu
tri giang day. Trudng hop 16p khong dat tai truong, c6 thé bd tri déng chu nhiém
coi thi thay ngudi ctia Phong Quan 1y dao tao va nghién ciru khoa hoc. Méi ban thi
van dap ¢6 02 can bd héi thi cia khoa chil tri giang day.

d) Khoa ch tri giang day chim thi hét ph?m hoc, mén hoc theo chi dao cua
Ban Giam hi¢u. M&i bai thi do 02 ngudi chdm. Trudng hop 02 ngudi cham léch
nhau tir 2,0 diém tré 1én thi béo cdo Truéng khoa quyét dinh chdm lai.

2. Thi tt nghiép

a) Hiéu truong ra quyét dinh thanh lap Hoi dong thi tét nghiép va thanh tra
thi tdt nghiép.

b) Thanh phan va nhi¢m vu ctia Héi ddng thi tbt nghiép

- Chis tich Hoi dong thi tét nghiép la Higu truéng hodc 01 Phé Hidu trudng
duoc Hiéu truéng uy quyén Chu tich Hoi déng thi tét nghiép phan cong cac thanh
vién tham gia coi thi, chdm thi, lam phach chi dao toan bo hoat dong clia Hoi ddng
thi tt nghiép: coi thi, chim thi, cong b két qua thi.

- Phé Cha tich Hoi dong thi tdt nghiép la Pho Hidu truong.

- Thu ky Hoi dong thi tot nghiép 13 Trudng phong hoic Phé Truéng
phong Quan ly d&o tao va nghién ctru khoa hoc gitp viéc cho Chu tich Héi dong
thi tdt nghlep

- Uy vién Hoi déng thi tét nghiép gdm dai dién lanh dao cac khoa, phong va
mét sb can bo, giang vién cia nha truong Véi cac 16p dat tai trung tam bdi dudng
chinh trj cap huyén hoac céc co & lién két dao tao thi moi dai dién lanh dao trung tdm
bdi dudng chinh tri cép huyén hogc dai dién lanh dao don vi lién két lam uy vién.

Nhiém vu cy thé cia cac thanh vién Hoi déng thi tét nghi¢p do Chua tich Hoi
dong thi tét nghiép phén cong.

¢) 86 lwong, thanh phan, nhiém vy cua thanh tra thi tét nghlep do Hiéu
truong quyét dinh. Can ctr quy mé té chire thi, Hidu truong ra quyét dinh thanh lap
t6 thanh tra hodc cir ¢4 nhan lam nhiém vu thanh tra thi tot nghiép.

d) M&i phong thi ¢6 02 can bé coi thi,

d) Danh séach, sé bdo danh ngudi du thi, dia diém, thoi gian, ndi quy thi
dugce thong bao trudce khi thi 05 ngéy

e) Chu tich Hoi dong thi t5t nghiép s& bdc thim ngdu nhién dé chon dé thi
tt nghiép. Mbi khdi kién thue chi chon mét dé thi tdt nghiép.

g) Mai bai thi tét nghiép do 02 ngudi chim déc l4p. Trong ttuorng hop 02
nguodi chdm léch nhau tr 2,0 didm trér 1én thi bio cdo Chu tich Hoi dong thi tét
nghiép quyét dinh chém lai.
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h) Két qua thi tdt nghiép dugc cong bd sau 10 ngay ké tir ngay thi.

Picu 22. Thi b sung, thi lai, hoc lai

1. Bidu kién du thi bd sung, thi lai

a) Hoc vién du diéu kién du thi nhung vang cé 1y do khi thi va duoc su déng
y cta Hiéu trudng thi duoc thi bd sung. Thi bé sung duoc tinh la thi lan dau.

b) Hoc vién thi lan dau khéng dat thi duoc thi lai.

2. Thoi gian thi bd sung, thi lai

a) Thoi gian thi bd sung, thi lai hét phan hoc, mén hoc do Phong Quan ly
ddo tao va nghién ctru khoa hoc sip xép.

b) Thoi gian thi bé sung, thi lai duoc 8 chie trong vong 10 ngay ké tir ngay
cong bd két qua thi. Trudng hgp hoc vién ¢é nguyen vong thi cing véi khda sau thi
phéi c6 don dé nghi (gUi qua Phong Quan 1y dao tao va nghién ctru khoa hoc) dé
Hié¢u trudng xem xét quyét dinh.

¢) Thai gian thi lai tot nghiép duoc to chire sau 06 thang ké tir ngay cong bd
két qua thi tét nghiép.

3. Héi dong thi bd sung, thi lai do Hiéu truéng quyét dinh. Quy trinh thi lai,
thi bd sung duoce tién hanh nhu thi 1an diu.

4. Hoc vién chi duge thi bé sung, thi lai 01 1an cho mdi phan hoc, mén hoc
hodc bai thi tét nghiép. Bai thi tét nghlep nao khong dat thi th1 lai bai do. Néu thi
lai phan hoc khong dat thi hoc lai phan hoc, mén hoc d6, néu thi lai tét nghiép
khéng dat thi khong dugc céng nhan tét nghiép va huy két qua hoc tap.

5. Hoc vién thi b6 sung, thi lai, hoc lai chiu kinh phi cho viéc té chic thi,
hoc lai. Kinh phi do Hiéu truéng quyét dinh.

Diéu 23. Viét va chdm bai thu hoach nghién ciru thue té

1. Hoc v1en viét thu hoach theo quy dinh cta chuong trinh. Bai viét tir 10 -
15 trang khé gidy A4.

2. Khoa va glang vién duoc Ban Gidm hidu giao 16 chic dua hoc vién di
nghién ciru thuc t& chdm bai thu hoach. Mdi bai thu hoach do 02 ngudi chim doc
lap, truorng hop léch nhau tir 2,0 diém tré 1én, Ban Giam hiéu phan céng chim lai
va quyét dinh. Két qua bai thu hoach cong bé sau 05 ngay ké wr ngay thu bai.

3. TrLrorng hop bai thu hoach dudi 5,0 diém thi duoc viét lai 01 l4n trong vong
03 ngay. Két qua bai thu hoach viét laj cong bd sau 03 ngay ké tur ngay thu bai.

4. Trudng hop hoc vién khéng di thuc té nhung ¢6 ly do va duoc su dong ¥
cua Hiéu tluong thi phai di nghlen ctru thyue té véi 16p hoc khéc.

f)leu 24. Phic tra két qua thi, thu hoach nghién ciru thye té

. Khiéu nai vé két qua thi, thu hoach nghién ctu thuc t& phai duoe gui
dén Phong Quan ly dao tao va nghién cttu khoa hoc chdm nhét 03 ngay sau khi
céng b diém.

2. Hiéu truéng quyét dinh viée 16 chirc chdm phtc tra (khéng bé tri giang
vién chim phic tra bai thi minh da cham).
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3. Két qua cham phuc tra phai chénh 1éch tir 01 diém trd 1én so voi 1an chdm
dau thi méi duogce stra lai diém va duoc cong b ngay sau khi két qua phuc tra duoc
phé duyét.

Piéu 25. Bio luu két qua hoc tip

1. Biéu kién bao luu

a) Hoc vién cé don xin bao luu, ¢6 xac nhén cla ¢co quan, don vi cur di hoc;

bybi co két qua cua it nhét 01 phé‘m hoc, mén hoc, diém tr 5,0 tro 1én.

2. Tham quyén xét bao luu

a) Truong Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc, chu nhiém lop
chiu trdch nhiém thim dinh truong hop bao luu va bao cdao Ban Giam hiéu bﬁng
van ban.

b) Hiéu truong quyét dinh viée bao luu két qua hoc tap.

3. Thoi han bao luu

Thoi han bao luu khong qua 02 nam ké tir ngdy ¢ quyét dinh béao luu.

4. Hiéu luc bao luu

a) Trong thoi han bao luu, hoc vién ¢é nhu cdu hoc tiép, phai ¢6 don dé nghi
va ¢6 xdc nhan cia co quan, don vi ctr di hoc. Trén co so déi chiéu cu thé s tiét,
két qua thi c4c phén hoc ciia hoc vién, hiéu truéng quyét dinh theo chuong trinh
hoc hién hanh va bé tri vao lép hoe phu hop.

b) Khi hét thoi han bao luu, két qua bao luu hét hisu luc.

Dicu 26. Luu bai thi, bai thu hoach va diém thi, diém thu hoach

1. Trach nhiém luu

Phong Quan ly dao tao va nghién ctu khoa hoc ¢6 trach nhiém luu bai thi,
bai thu hoach; diém thi, diém thu hoach.

2. Thoi gian luu

a) Thoi diém luu dugce tinh tir khi cdng bd két qua.

b) Bai thi hét phén hoc, bai thu hoach luu it nhat 01 nam. Bai thi tét nghiép
luu it nhat 02 nam. .

c) Diém thi, diém thu hoach, diém khoa luén tét nghiép luu khéng thoi han.

Muc 2
Khoéa lugn tot nghiép

biéu 27. Pidu kién viét khéa ludn t6t nghiép

1. Hoc vién phai hoc du céc phan hoc, mén hoc va tham gia cac hoat ddng
trong chuwong trinh dao tao;

2. Diém trung binh cac phén hoc, mén hoc dat tir 7,0 tr¢ 1én, khdng ¢6 diém
dudi 6,0;

3. Trong thoi gian hoc tap, hoc vién khong bi ky luit.
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Diéu 28. Ty 1¢ hoc vién viét khéa luin 16t nghiép

1. Dua vao két qua cdc phan hoc, mén hoe, nha truong théng bao danh sach
hoc vién du diéu kién viét khoa luan tét nghiép.

2. Ty 18 hoc vién viét khéa luan tét nghiép ctia mdi 16p khéng qua 20%, lay
tlr cao xudng thép theo diém trung binh cdng cac phan hoc, mén hoc. Trudng hop
dat ty 1€ 20% ma co nhiéu nguoi béng diém nhau thi Hiéu trudng xem xet két qua
rén luyén dé quyét dinh, song khéng qua ty 16 25% tdng sd hoc vién.

3. Hoc vién du diéu kién viét khéa luan tét nghiép nhung c6 nguyén vong thi
tbt nghiép thi bao cdo béng van ban véi chu nhiém 16p va duoge su dong v cua
Trudong phong Quan ly dao tao va nghién clru khoa hoc.

Piéu 29. Lwa chon, thim dinh dé tai va phin cdng ngudi huéng din
khéa ludn tét nghidp

I. Sau khi Phong Quan ly ddo tao va nghién ctru khoa hoc cong bé danh
sach hoc vién dii diéu kién viét khéa luan tét nghiép, hoc vién dang ky dé tai phu
hop véi yéu cau ndi dung quy dinh tai Khoan 1 Diéu 30 Quy ché nay.

2. Can cit tén d¢ tai hoc vién dang ky viét khoa luan tét nghiép, cac khoa
thim dinh, chinh sita, dé xudt giang vién huéng din; Phong Quan 1y dao tao va
nghién ctu khoa hoc téng hop trinh Hiéu truéng quyét dinh. Mot giang vién hudng
dan khéng qua 03 hoc vién/01 I6p.

3. Nguoi huéng din khoa luén 16t nghiép dép ng mét trong cac yéu ciu sau:

a) Giang vién (ké ca giang vién kiém nhiém, giang vién thinh giang) c6 thoi
glan cdng tac tai truong chinh trj tir 10 nam tré 1én;

b) Gidng vién chinh tré 1én;

¢) Gidng vién c6 trinh d6 thac si, tién si cd thoi gian giang day tai truong
chinh tri tor 02 ndm tré& 1én.

4. Giang vién c6 trach nhiém huéng dan hoc vién xdy dung dé& cuong, suu
tAm tu lidu, huwong dén di thuc &, cach viét, cach trinh bay; gép y chinh sua ndi
dung, hinh thirc dé hoan thién khoa luan tbt nghiép.

Piéu 30. Yéu ciu ddi véi khéa ludn tét nghiép

I. V& noi dung

Khoa luan tét nghiép giai quyét mét hodic mot sé van dé cu thé cua cong tac
lanh dao, quan ly & co so, gilp hoc vién rén luyén phuong phap van dung ly luan,
lién hé thyc tién va dua ra nhiing giai phép, kién nghi trong cong tac.

2. Vé hinh thirc va sb luong

a) Khoa luan tdt nghiép dugc danh may vi tinh trén khé gidy A4, tir 20 dén
30 trang (khong ké phu luc, néu co).

¢) Sau khi hoan thanh khéa luén tét nghiép, hoc vién nép 02 ban cho Phong
Quan ly dao tao va nghién ctu khoa hoc. Sau khi chdm, vao diém xong, Phong
Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc chuyén khoa ludn cua hoc vién cho Phong
Té chiic, hanh chinh, thong tin, tu liéu dé luu.
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3. Thoi gian viét va ndp

Hoc vién viét va nop khéa ludn trong thoi gian 20 ngay ké tir khi ¢6 quyét
dinh giao dé tai va phan céng ngudi hudng dan.

Piéu 31. Chiam khoéa luin t§t nghidp

1. Hoi ddng chdm khoa luan tbt nghiép

a) Hoi dong cham khoa lun tét nghiép do Hiéu truong quyét dinh thanh lap.

b) Thanh phan Hoi dong chim khoa ludn t6t nghiép gdm:

- Chu tich Héi déng chidm khoa luan tét nghiép la Hiéu truong hodc 01 Pho
Hiéu trudng duge Hiéu trudng uy quyén;

- Pho Cha tich Hoi df“)ng chdm khod luan tdt nghié¢p la Phé Hiéu truong;

- Thu ky Hdi dong chdm khoa luan tdt nghiép la Trudng phong hodc Pho
Truong phong Quan ly dao tao va nghién ciu khoa hoc;

- Uy vién Hai dbng chdm khod luan bt nghiép la giang vién dugc phan cong
chim khoéa luan tét nghiép.

¢) Nhiém vy cy thé ctia thanh vién 161 ddng chim kho4 luan tdt nghiép do
Ch tich Hoi déng chdm khoa luén tdt nghiép quyét dinh.

d) Mai khoa tuan tét nghiép do 02 nguoi chdm doc lap. Trong trudong hgp 02
ngudi chdm léch nhau trén 2,0 diém thi Chu tich Hoi déng chdm khod luan tét
nghiép phan céng cham lai va quyét dinh. Ngudi cham khod luan tét nghiép khong
dugc chim khoa ludn tdt nghiép cua hoc vién do minh huéng dan.

2. Hoi déng cham khoa luén tdt nghiép hoan thanh cac céng viée chdm khoa
luan tot nghiép trude hodc sau khi chim thi tét nghiép it nhat 01 ngay.

3. Viéc phic tra, viét lai khéa luan tét nghiép, chdm lai khoa ludn tdt nghiép
thue hién tuong tu quy trinh phtic tra, thi lai, cham thi lai t6t nghiép.

Pi¢u 32. Luu khéa ludin 5t nghiép va diém khéa luan tét nghi¢p

1. Trach nhiém luu

a) Phong Quan ly dao tao va nghién ciru khoa hoc luu diém khéa ludn tot
nghiép.

b) Phong T6 chirc, hanh chinh, thong tin, tu liéu lvu khoa luan tot nghiép tai
thu vién.,

2. Thoi gian luu

a) Thoi diém luu duoce tinh tr khi cong bd két qua.

b) Diém khoa luén tbt nghiép luu khong thoi han.

¢) Khoa ludn tét nghiép luu it nhat 02 nam.

biéu 33. Xir Iy vi pham thi, viét thu hoach, khoa luin ot nghiép

L. Cac hinh thic ky luat

a) Khién trach

Khién trach déi voi hoc vién c¢6 hanh vi vi pham noi quy thi nhung chua dén
muc bj canh cao hodc dinh chi thi.

b) Canh cao
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Canh céo d6i v&i hoe vién vi pham moét trong cac 16i sau ddy:

- D4 bi khién trdch mét 14n nhung trong gi¢ thi phan hoc, mén hoc dé van vi
pham quy ché thi.

- Chép bai thi, sao chép thu hoach, khod luan &t nghiép clia ngudi khac hodc
cho nguoi khac chép bai thi, sao chép thu hoach, khoa luan tét nghiép ctia minh.

¢) Dinh chi thi

Dinh chi thi ddi voi hoe vién vi pham mot trong cac 16i sau day:

- D4 bi canh cdo mot 1an nhung trong gio thi phan hoc, mén hoe dé van tiép
tuc vi pham quy ché thi.

- Str dung thiét bj truyén tin hodic chia théng tin c6 thé loi dung dé gian lan
trong qua trinh 1lam bai thi.

- Pua dé thi ra ngoai phong thi hodc nhan bai giai tir ngoai vao phong thi.

- Viét, v& véo o gidy lam bai thi ctia minh nhitng ndi dung khong lién quan
dén bai thi (danh d4u bai).

d) Trir diém bai thi

- Hoc vién bj khién trach trong khi thi mén nao sé& bi trir 25% téng sb diém
bai thi cia mén do.

- Hoc vién b canh céo trong khi thi mén nao s& bi trir 50% téng s diém bai
thi cua mén do.

d) Cho diém 0 (khong)

- Bai thi ctia hgc vién bj dinh chi thi mén thi nao s& bj diém 0 mén thi do,

- Nhiing bai thi c¢6 ddnh dau bai bj phat hién trong khi chim s& bi 0 diém,

- M6t ngudi ¢6 hai bai thi cing mét mén thi s& bi 0 diém ca hai bai thi do.

- Bai thi ¢6 chit viét cua hai ngudi trd 1én; nhiing phan cla bai thi viét trén
gidy nhap, gidy khéng dung quy dinh.

e) Huy bé két qua thi

- Huy b6 két qua thi d6i véi nhimg hoc vién: viét, vé vao to gidy thi nhing
ndi dung khéng lién quan dén bai thi.

- Pé nguoi khéc thi thay hodc lam bai thay cho ngudi khac dudi moi hinh thue.

- Stra chita, thém bdt vao bai lam sau khi da nop bai.

- Dung bai cua ngudi khic dé nop.

2. Quy trinh xtr ly vi pham

a) Lap bién ban

Khi phat hién ¢ vi pham, c4 nhan c6 thim quyén (can bd coi thi; thu ky;
ngudi chdm thi, chdm thu hoach...) 13p bién ban vu viéc (¢é thé cé hoac khong co
chir ky cua ngudi vi pham).

b) Quyét dinh xir ly

Cén cir bién ban vu viée, trén co s6 y kién tham muu cua Phong Quan Iy
dao tao va nghién ctru khoa hoc, Hiéu trudng ra quyét dinh xtir ly ky ludt nguoi
vi pham.



17

. Muc 3
Diém va xép loai hoc tap

Piéu 34. Thang diém

1. Bai thi, bai thu hoach nghién ctru thuc té va khoa luén tét nghiép chim
theo thang diém 10.

2. Diém dugc tinh dén 02 chit sb thap phan.

Piéu 35. Cich tinh diém

1. Céch tinh hé sb

Diém phé‘m hoc, mén hoc, diém thu hoach nghién ctru thue té tinh hé sé 1.
Diém thi t6t nghiép, diém khéa luan tét nghiép tinh hé sé 3.

2. Céch tinh diém thi bd sung

Diém thi bd sung duoc tinh nhu thi 14n dau.

3. Cée tinh diém thi tét nghiép

Diém thi tot nghiép 1a diém trung binh cong cta 03 bai thi tdt nghiép.

4. Cach tinh diém trung binh toan khoéa hoc

a) Piém trung binh toan khod hoc 1a diém trung binh ¢ong cac diém thi phan
hoc, médn hoc diém bai thu hoach nghién ctru thuc té, diém thi tét nghiép (hoic
diém khoa luan tSt nghiép).

b) Céng thirc tinh diém trung binh toan khoa hoc nhu sau:

Diém phan hoc, mén hoc, thu hoach x 1 (hé s6) + Piém t6t nghiép x 3 (hé sb)
14

Piéu 36. Xép loai hoc tap

1. Xép loai hoc tdp clia hoc vién ¢6 5 loai

a) Khong dat: Diém trung binh toan khéa hoc dudi 5,0 diém hoic c6 bai thi
tét nghiép dudi 5,0 diém.

b) Loai trung binh: Diém trung binh toan khéa hoc tir 5,0 diém dén duéi 7,0 diém.

¢) Loai kha: Diém trung binh toan khéa hoc tir 7,0 diém dén duéi 8,0 diém.

d) Loai gidi: Piém trung binh toan khéa hoc tir 8,0 diém dén dusi 9,0 diém,

d) Loai xuét sic: Diém trung binh toan khoa hoc tir 9,0 diém dén 10,0 diém.

2. Hoc vién thi lai, viét lai thu hoach, khoa luan t5t nghiép, khi xép loai hoc
tap tu loai gidi trd 1én thi ha mot bac.

Muc 4
Diém va xeép loai rén luyén

Picu 37. Ndi dung va cach tinh diém

1. Tinh chuyén can trong hoc tap (t8i da 04 diém)

a) Diém chuyén can duoc tinh dya vao thoi gian hoc vién tham gia hoc tap
trén 16p (bao goém s tiét giang va s tiét thao luan), cu thé nhu sau:
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- Tham gia 100% thoi lugng chuong trinh: 04 diém

- Tham gia tir 75% dén dudi 100% thoi lugng chuong trinh: 03 diém

- Tham gia duéi 75% thoi lugng chuong trinh: 02 diém

b) Trudng hop hoc lai, hoc b sung thi thdi gian hoc khong duoc xét dé tinh
diém chuyén cén.

2. Thue hi¢n quy ché quan ly dao tao va ndi quy nha truong (ti da 04 diém)

a) Khong vi pham quy ché quan ly dao tao vé néi quy clia truong: 04 diém

b) Vi pham quy ché quan 1y dao taoc va ndi quy cua trudng nhung chua dén
mirc bi ky ludt: tir 01 dén 03 diém

¢) Vi pham quy ché quan ly dao tao va noi quy ctia trudng bj ky luat: 0 diém

3. Tham gia hoat ddng tip thé do trudng, 16p t6 chire (161 da 02 diém)

a) Tham gia day du cac hoat dong tap thé do trudmg, 16p phat déng va to
chie: 1,5 diém

b) Tham gla khong diy i cac hoat dong tap thé do trudng, 16p phat dong va
to chire: tir 0,5 dén 1,0 diém

c) Co thanh tich khi tham gia cac hoat déng tap thé do truong, 1op phat déng
va 6 chire: 0,5 diém

d) Khéng tham gia céc hoat dong tap thé do trudng, 16p phat dong va t6
chtic: 0 diém

biéu 38. Xép loai rén luyén

l. Thang diém danh gi4 rén luyén dugc tinh theo thang diém 10,

2. Xép loal rén luyén duoc chia thanh 4 loai

a) Loai t6t: ¢6 diém rén luyén tir 8,0 didm tré 1én, khong bi ky luat.

b) Loai kh: ¢6 diém rén luyén tir 7,0 diém dén dudi 8,0 didm, khong bi ky luat.

c) Loai trung binh: ¢6 diém rén luyén tir 5,0 diém dén duai 7,0 diém;

d) Loai yéu: c6 diém rén luyén duéi 5,0 diém.

Piéu 39. Quy trinh danh gia

I. Sau khi hoc xong chuong trinh hoc tap toan khod, chi nhiém 16p, déng chu
nhiém (néu ¢6) chu tri hoi nghi toan thé 16p hoc danh gid ren luyén clia hoc vién,

2. Két qua dénh gia ren luyén (c6 xdc nhan chi nhiém lorp va lap tlu(mg) dugc
g vé Phong Quan ly dao tao va nghién ciru khoa hoc dé lam ho so xét 1ot nghiép.

3. Piém rén luyén 1a mét tidu chi xét cong nhan tét nghiép, khen thuong va
ghi vao bang diém hoc tap.

Chuong VI
XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Diéu 40. Piéu kién xét tét nghiép
1. Da hoc xong chuong trinh va két qua hoc tip, rén luyén toan khoa xép
loal trung binh trd 1én.
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2. Khéng trong thoi gian bi thi hanh 4n phat ti (ké ca phat 4n treo) hodc bi
han ché quyén c¢ong dan.

Dicu 41. Hd so' xét tit nghiép

1. Ho so hoc vién, gdm: hd so du tuyén, quyét dinh cta cip c6 thim quyén
ctr di hoe, quyét dinh khen thudng, ky luat hoc vién (néu co)...

2. Bang diém hoc tip va rén luyén cé chit ky, ho tén ngudi 1ap bang va xac
nhén cua {anh dao Phong Quan ly do tao va nghién ciru khoa hoc.

3. Ban tu kiém diém qua trinh hoc tdp cta hoc vién (mau quy dinh tai phu
luc kém theo Quy ché nay). Ban tu kiém diém qua trinh hoc tap duoc gui vé Phong
Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc trude khi xét tét nghiép it nhat 07 ngay.

Dicu 42. Hdi ddng xét t6t nghip

1. Hoi déng xét bt nghiép do Hiéu trudng quyét dinh thanh lap.

2. Thanh phan Hoi dong

a) Chu tich Héi ddng: Hiéu trudng;

b) Pho Chu tich Hoi déng: Phé Hiéu trudng;

¢) Thu ky Hoi ddng: Trudng Phong Quan ly dao tao va nghién ctu khoa hoc;

d) Uy vién Héi déng: Cac truong khoa, phong; chad nhiém lép; dai dién
thanh tra dao tao, boi dudng.

3. Nhiém vu cua Hoi déng

Cin ctr hd so xét tdt nghiép, danh sich dé nghi cong nhédn 8t nghiép, Hoi
déng tién hanh xét: lap bién ban, danh sach hoc vién duge va khong dugc cong
nhan tot nghiép.

Piéu 43. Cong nhin t6t nghiép

Trén co so két qua xét tét nghiép cua Hoi dong xét tt nghiép, Hiéu trudng
ra quyét dinh cdng nhan tét nghiép.

Chuong VII
CAP VA QUAN LY BANG TOT NGHIEP
Muc 1
Nguyén tic cap bfing va thim quyén qudn ly bz"mg

Piéu 44. Nguyén tic cAp bing

1. Bang tot nghiép Trung cap ly luan chinh tri - hanh chinh duge cdp cho
hoc vién dugce cong nhan tét nghiép chuwong trinh dao tao Trung cip ly luan chinh
tri - hanh chinh.

2. Bing duge quan ly théng nhét, dam bao quyén va trach nhiém cua cdc
trudng. Nghiém cdm moi hanh vi gian lan trong viéc cip va st dung bing,

3. Ban gbc bang tot nghiép Trung cap Iy lun chinh tri - hanh chinh chi duoc
cap 01 lan.
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Pidu 45. Thim quyén quan Iy bing

1. Hoc vién Chinh tri quéc gia H5 Chi Minh ban hanh miu phoi bang tot
nghiép Trung cép ly lugn chinh ti - hanh chinh va thdng nhat quan 1y viéc in 4n,
bdo mat va cap phéi bing Trung cép 1y ludn chinh tri - hanh chinh; huéng dan thu
tuc cap, cdp lai, thu hdi, huy b bang.

2. Hoc vién Chinh tri quéc gia [16 Chi Minh thuc hién kiém tra, thanh tra
viéc cap va quan ly bing tdt nghiép Trung cip 1y luén chinh tri - hanh chinh.

3. Hiéu trudng va cdc td chirc, c4 nhan cap, quan ly, sir dung bang vi pham
quy dinh trong Quy ché nay thi Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi Minh xem xét
xir Iy hodc kién nghi co quan c6 tham quyén xtr Iy theo quy dinh cta phap luat.

Muc 2
Maiu bé"mg tot nghiép Trung cip Iy ludn chinh tri - hanh chinh

Diéu 46. Quy dinh vé ndi dung biing

1. Mt trude, nira bén phai

a) Phia trén ciing c6 dong chit “PANG CONG SAN VIET NAM?, in hoa ¢6 d4u.

b) O giita in hinh baa liém,

¢) Phia duéi ¢6 dong chit “BANG TOT NGHIEP TRUNG CAP LY LUAN
CHINH TRI - HANH CHINH?, in hoa ¢6 déu.

2. Mit sau

a) Ntra bén phai:

- Trén ciing ghi dong chit “DANG CONG SAN VIET NAM”, in hoa co dau;

- Tham quyén, co s& dao tao cép bing;

- Tén bang: “BANG TOT NGHIEP TRUNG CAP LY LUAN CHINH TR] -
HANH CHINH”, in hoa ¢6 déu;

- Ho tén, ngay thang nidm sinh, noi sinh, giéi tinh ciia nguoi dugc cap;

- Loat hinh dao tao, xép loai hoc tap, khoa hoc ctia ngudi duoc cép;

- Thoi diém cép béng, ngudi cip bing ky, ghi rd ho tén, dong dau.

b) Ntra bén trai:

- O giira la khung dé dan anh chan dung (4cm x 6¢cm);

- Bén dudi gée trai 1a sb hidu bing va sé vao sb.

Di¢u 47. Quy dinh vé& thé thire bing

I. Kich thuée

Khé A4 (21cm x 29,7cm)

2. Mau sic

a) Mit trude mau do sam.

b) Mit sau nén tréng, hoa tiét mau do tia.

3. Hoa tiét

a) Mit trude mia bén phai hinh bua liém.
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b) Mt sau duoc chia thanh hai, phan cach bang vién hoa vin; ¢ gitra mdi
bén in chim hinh bua liém.
4. Thé thirc mau béng quy dinh tai phu luc cua Quy ché nay.

Muc 3 .
Cap, cap lai, thu hoi, hity bé bang

Dicu 48. Thim quyén va thoi han cip bang

1. Hiéu trudng cap bang tét nghiép Trung cap 1y ludn chinh tri - hanh chinh.

2. Thoi han cap bing chdm nhat 13 15 ngay ké tir khi ¢6 quyét dinh cong
nhan tét nghiép.

3. Truong hop da duoc cdng nhan tét nghiép nhung trong thai gian chor cip
bang ma bi ky luat tir canh céo trd 18n thi 141 thoi han cdp bang cho dén khi hét thoi
han thi hanh ky luéat.

Diéu 49. S6 gbc bang

1. $6 goe béng do nha trudng 1ap khi cdp bang, ghi chép chinh xéc ndi dung,
quan ly chét ché va liru khong thoi han.

2. Mau sb gde bang duoc quy dinh tai phu luc kém theo Quy ché nay.

Diéu 50. Thu hdi, hity bé bing

1. Thu héi bang trong cdc truong hop sau day:

a) Bing cp cho ngudi cd hanh vi gian 14n trong tuyén sinh, hoc tap, thi cu;

b) Ngudi cap bing khong dung thdm quyén;

¢) Bang dé ngudi khac sur dung;

d) Bing bi ty xo4, sira chiva.

2. Huy bo bang trong céc trudng hop sau day:

a) Phoi bang 15i;

b) Bang viét, in 13i;

¢) Bang bi thu héi.

3. Hiéu trudng ra quyét dinh, t6 chte thu hdi va hiy bo bing theo quy dinh
cua phép luat.

Piéu 51. Cép lai biing

I. Trudng hep bing bi hong, ngudi dé nghi cap lai phai c6 don trinh bay rd
Iy do va kém theo bang hong dé dbi chiéu, thu hdi.

2. Trudng hop bing bj mat, ngudi dé nghi cip lai phai ¢6 don trinh bay 5 Iy
do, ¢6 xac nhén cia co quan c¢dng an va thu truéng co quan, don vi dang cdng tac
hoic chinh quyén dia phuong noi cu tr.

3. Sau khi tiép nhan don dé nghj cép lai bang, Hiéu trudng giao cho Trudng
phong Quan ly dao tao va nghién ctiu khoa hoc kiém tra, dbi chibu véi sd gbc
bing. Néu ding thi Hiéu trudng cdp lai bing. Bing cép lai ¢6 chit “CAP LAI”
biang muc den bén dudi & hiéu bing.
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4. Bing cp lai ¢6 gia tri nhu bing gdc.
5. Ngudi duge cép lai bing chiu 1¢ phi do Hiéu trudng quy dinh.

Chwong VIII .
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 52. Trich nhiém thi hanh

1. Hiéu trudng trudomg chinh tri tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va cac
t6 chirc, c4 nhén c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién quy ché, néu c6 khé khan, vuong
mic, Hiéu truong co trach nhiém bdo cdo véi Hoc vién Chinh tri quéc gia Hb Chi
Minh & Giam ddc Hoc vién xem xét, quyét din —

guyén Xuin Thing
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i . Phuc luc
MAU SO THEO DOI GIANG DAY VA HQC TAP
(Ban hanh kém theo Quy ché dao tao Trung cdap Iy ludn chinh tri - hanh chinh)

TINH UY (THANH UY)...
TRUONG...

SO THEO DOI GTIANG DAY VA HQC TAP
(Bia chinh)
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TINH UY (THANH UY)...
TRUONG...

SO THEO DOI GIANG DAY VA HQC TAP

(Bia phu)

Piadiém lop hoc: ..o

Chd nhiém 16p:.......o.oooiiil,

...................................................................

Nam hoc...
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,_ HUONG DAN SU DUNG
SO THEO DOI GIANG DAY VA HQOC TAP

. 86 theo d&i giang day va hoc tap do Phong Quan 1y dao tao va nghién ciu
khoa hoc quan ly, Chi nhiém 16p truc tiép quan 1y va thue hién ndi dung
trong S6 theo dbi giang day va hoc tap.

. Chu nhiém I6p ghi cac ndi dung (1), (2), (3), (4), (5), (6), (7), trang cudi
va ky, ghi r6 ho tén sau mdi budi hoc.

. Giang vién 1n 16p ghi noi dung (8) va ky, ghi rd ho tén sau mdi budi hoc.
N&i dung nhén xét: y thic td chirc ky ludt, tinh than, thai do hoc tap, ren
luyén cia hoc vién.

4. Dai dién Ban can su ky, ghi rd ho tén sau mai budi hoc.

. Két thac khoéa hoc:

- Lanh dao Phong Qudn ly dao tao va nghién ctu khoa hoc ky, ghi rd ho
ten.

- Dai dién Ban Gidm hiéu ky, ghi rd ho tén, déng diu.
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DANH SACH GIANG VIEN THAM GIA GIANG DAY

STT

Ho va tén

Hoc ham, hgc vi,

chire danh

Co quan, don vi




DANH SACH HQC VIEN CUA LOP
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STT

Ho va tén

Co quan, don vi

S6 dién thoai




(D Budii............... Thir............ NEAY...vvurennnn. thang.......... nam............
(2) Tén phan hoc, mON hoc: ...
(T o |
(4) S0 Tt ot
(5) Hinh thace 1én lép (giang bai, thdo ludn, di nghién ctiu thuc té, bao cao
Chuyen €, thi, V.V, )i i e
(6) Hoc vi, ho tén giadng VIEN: ... e

(7) Danh sach hoc vién véng (Iy do: c6 phép, khong phép):
TT Ho tén Ly do Ghi chi

......................................................

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

Dai dién Ban can sy lop Chu nhiém lop Giang vién lén l6p
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi & ho tén)
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TONG HQP CUOI KHOA

1. Téng s& budi hoc:..........o..ss, Phan hoc, mén hoc....... Baihoc...............
S6chuyéndeé....................... So phanthi............... Tiethoc............
2. Todng s6 giang vién, bao cdo vién tham gia giang day, bdocdo..................
3. Tinh hinh bién ddng sTs0 hoc VIEN.......ooiiiii i,
4. SO lugt hoc vién vang toan Khoa. ...
5. Nhén xét khai quat vé wu diém, khuyét cua toan khoéa hoc......................
6. Dé xuat, kKien nghi (N€u €)oo,
Dai dién Ban can sy lop  Dai dién Phong QLDT Chi nhiém lép
(KY, ghi r ho tén) va NCKH (Ky, ghi 16 ho tén)

(K¥, ghi vd ho tén)

Dai dién Ban Giam hi¢u
(Ky, ghi rd ho tén, dong ddu)
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Phu luc
BAN TU' KIEM PIEM QUA TRINH HQC TAP
(Kem theo Quy ché dao tao Trung cdp Iy ludn chinh tri - hanh chinh)

TRUONG.............. DANG CONG SAN VIET NAM
LOP..............

BAN TU KIEM DPIEM QUA TRINH HQC TAP

H O VA oI
NEAy SN L
M 56 NOC VIBN (MU CO): wevveeeeeeeeeeeeeeeeeee e eee e eee e eees e eees
Co quan, don Vi CONG tAC: ....vuie it
1. V& tu twdng chinh tri

..........................................................................................

..........................................................................................
..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................
..........................................................................................

..........................................................................................

T6i xin cam doan d kiém diém trung thyuc vé cac nédi dung trén./.

XAC NHAN CUALANHDAO . , ngay ... thdng ... ndm...
CO QUAN, DON VI CONG TAC NGUOI TU KIEM PIEM

(ky, ghi ré ho tén, dong ddu) (ky, ghi rd ho tén)
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